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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO 18/10/2017
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PORTARIA N° 528/2017

ESTABELECE AS DIRETRIZES PARA REMATRICULA,
INSCRICAO, MATRICULA, TRANSFERENCIA E PERMUTA
DAS CRIANCAS NA EDUCACAO INFANTIL DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO DE FLORIANOPOLIS PARA O ANO
LETIVO DE 2018.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas
atribui¢des, em conformidade com a Lei Federal n® 9394/96, Lei Municipal n°
7508/2007, Resolucdo n° 001/2009 do Conselho Municipal de Educagdo e legislagio
complementar,

RESOLVE:

TITULO I
Disposi¢ies Gerais

Art. 1°: Para efetivar o processo de rematricula, inscrigdo, matricula,
transferéncia e permuta na Rede Municipal de Educagdo Infantil, os pais ou
responsaveis legais da crianga deverdo residir no municipio de Florianopolis.

Art. 2°: O periodo de atendimento nas Unidades de Educagdo Infantil da RME
de Florianépolis ¢ de no minimo 4h (quatro horas) e no maximo 5h e 30min (cmco
horas e trinta minutos) quando em periodo parcial, € de no minimo 7h (sete horas) e no
maximo 11 h (onze horas) quando em periodo integral.

§ 1° Horério de funcionamento das Unidades Educativas, exceto as definidas no
Art. 11° desta Portaria:

[ - Turno Matutino das 7h ¢ 30min as 13h;
II - Turno Vespertino das 13h as 18h e 30min;
I1I - Turno Integral das 7h ¢ 30min as 18h e 30min.

§ 2° O horario de saida das criangas devera ser, preferencialmente, até as 17 h,
apds este hordrio o atendimento serd em regime de plantéo.

Art. 3° Para o atendimento em CRECHE, a crianga devera ter idade de 04
(quatro) meses completos até dia 19 de fevereiro de 2018 (para novas inscrigdes, a partir
de fevereiro, quatro meses completos no més da inscrigdo), a 03(trés) anos, 11(onze)
meses ¢ 29 dias (vinte e nove) completos até o dia 31 de margo de 2018.
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SECRETARIO: FILIPE MELLO CONTROLE: THAMARA MALTA

EDICAO N° 2049

Pagina 9

TELEFONE: (48) 3251-6062



PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORIANOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

S.M.C.C.
SECRETARIO: FILIPE MELLO

Bl o e

( ANEXOS AO DIARIO )
18/10/2017

PREFEITURA DE

FLORIANOPOI

EDUCACAO

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO

§ 1° Para as novas vagas nas unidades que ofertam o atendimento em PERIODO
INTEGRAL, a composig¢io dos grupos devera respeitar a seguinte organiza¢ao:

GRUPOS TOTAL INTEGRAL PARCIAL TOTAL VAGAS
CRIANCAS
POR TURNO
Grupo 1 15 criangas | Até 10 vagas | 5 vagas matutino/ 5 | 20 vagas
integrais vagas vespertino
Grupo 2 15 criangas | Até 10 vagas | 5 vagas matutino/ 5 | 20 vagas
integrais vagas vespertino
Grupo 3 15 criangas | At¢ 10 vagas | 5 vagas matutino/ 5 | 20 vagas
integrais vagas vespertino
Grupo 4 20 criangas | Até 15  vagas | 5 vagas matutino/ 5 | 25 vagas
integrais vagas vespertino

I — O preenchimento das vagas respeitard o critério de menor renda per capita,
sendo que ao abrir novas vagas no grupo, devera ser respeitada a organizacdo proposta
acima.

IT — Quando houver a desisténcia de alguma crianga que frequenta a unidade em
periodo integral, ao abrir a vaga, devera ser possibilitada a ampliacdo de turno das
criangas que ja freqilentam o grupo, respeitando o critério de menor renda per capita e o
limite de vagas integrais propostas no quadro acima, para posteriormente disponibilizar
a vaga em periodo parcial para novas matriculas.

Il — Para os grupos que ja estdo estruturados em periodo integral, quando
houver desisténcias, a organizag¢do das novas vagas, devera considerar a composi¢do
proposta no quadro acima.

§ 2° Nao havendo Lista de Classificagfio na unidade, a Secretaria Municipal de
Educagiio analisarda a possibilidade de ampliagio de turno para as criangas ja
matriculadas na creche. Caso autorizada a ampliagdo, sera considerado o critério de
menor renda per capita e alteragiio do quadro acima.

Art. 4°: Para o atendimento em PRE-ESCOLA, a crianga devera ter idade de 04
(quatro) anos completos até o dia 31 de margo de 2018.

§ 1° Todas as NOVAS VAGAS de pré-escola, serdo oferecidas em periodo
parcial, sendo no periodo MATUTINO ou VESPERTINO.

§ 2° Nido havendo demanda de matriculas novas para Educagio Infantil na
unidade, a Secretaria Municipal de Educagéo analisara a possibilidade de ampliago de
turno para as criangas ja matriculadas na pré-escola. Caso autorizada a ampliagiio serd
considerado o critério de menor renda per capila;

TiTULO IT
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Art. 5° Estabelece os periodos e etapas para o processo de rematricula,
inscri¢do, matricula, transferéncia e permuta para CRECHE e PRE-ESCOLA da Rede
Municipal de Educagéio Infantil de Florianopolis:

CRECHE
Datas Processos
De 30/10/2017 a 07/11/2017 REMATRICULA ON LINE para o ano letivo
de 2018.

De 30/10/2017 a 08/11/2017

VALIDACAO DA REMATRICULA com a
entrega na Unidade Educativa da documentagéo
prevista no Art. 6° § 2° desta Portaria.

De 09/11/2017 a 19/11/2017

1? etapa da INSCRICAQ ON LINE da crianga
para concorrer a vaga para o ano de 2018.

De 09/11/2017 a 20/11/2017

2" etapa da INSCRICAOQ, com a apresentagdo
da documentagdio exigida, em uma das Unidades
Educativas da Rede Municipal de Educagio
Infantil. Das 8h as 12 h e das 13h as 16h.

Dia 23/11/2017

Reunidio Microrregional para validagdo da
sele¢o das criangas, com base na disponibilidade
de vagas ofertadas pelas Unidades Educativas.

Dia 01/12/2017

Divulgagdo das criangas selecionadas e da lista
de classificagio por unidade.

De 04/12/2017 a 15/12/2017

Entrega da  documentagdo das  criangas
selecionadas para confirmagéo da matricula.

A partir de 19/02/2018

Processo de PERMUTA entre as criangas que
frequentam as unidades da Rede Municipal de
Educag@o Infantil.

A partir de 01/03/2018

Reabertura do sistema de INSCRICAO ON
LINE PARA NOVAS INSCRICOES.

Dia 30/09/2018

Término do periodo de inscri¢do para o ano
letivo 2018

PRE-ESCOLA

Datas

Processos

De 30/10/2017 a 07/11/2017

REMATRICULA ON LINE para o ano letivo
de 2018.

De 30/10/2017 a 08/11/2017

VALIDACAO DA REMATRICULA com a
entrega na Unidade Educativa da documentagio
prevista no Art. 6° § 2° desta Portaria.

De 09/11/2017 a 13/11/2017

TRANSFERENCIA INTERNA para as
criancas que frequentam a pré-escola da Rede

Municipal de Educagio Infantil. )

S.M.C.C.
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De 14/11/2017 a 30/11/2017 MATRICULA ON-LINE para o ano letivo de
2018.
De 14/11/2017 a 01/12/2017 VALIDACAO DA MATRICULA com a

entrega da documentagéio prevista no Art. 6° na
Unidade Educativa.

De 01/02/2017 a 16/02/2018 Reabertura do Sistema de MATRICULA ON-
LINE.
De 19/02/2018 a 21/02/2018 VALIDACAO DA MATRICULA realizada na

reabertura do Sistema de MATRICULA ON-
LINE com a entrega da documentagiio prevista
no Art. 6° § 2° na Unidade Educativa.

A partir de 22/02/2018 Processo de PERMUTA E TRANSFERENCIA
INTERNA E EXTERNA.
A partir de 22/02/2018 As matriculas serdo realizadas somente nas

Unidades Educativas.

Paragrafo tnico: O cumprimento dos prazos estabelecidos acima ¢ de inteira
responsabilidade dos pais ou responsaveis legais.

TITULO III
Da rematricula

Art. 6° Para a realizagdo da rematricula os pais ou responsaveis legais pela
crianga, deverdo:

§ 1° Atualizar os dados cadastrais diretamente no site da Prefeitura:
http://www.pmf.sc.gov.br, no icone EDUCACAO INFANTIL 2018: REMATRICUIL A
INSCRICAO E MATRICULA, opgio REMATRICULA.

§ 2° Apos a atualizagio dos dados cadastrais, os pais ou responsdveis legais
pela crianga deverdo apresentar na Unidade Educativa até as 17h do dia 08/11/2017:

[- Cartdo de vacina da crianga atualizado ou a justificativa médica,

[I- Comprovante de residéncia, atualizado até¢ 03 (irés) meses anteriores a
rematricula (fatura de dgua, telefone, energia elétrica, contrato de aluguel, fatura de
cartdo de crédito ou declaragfio do agente de saiide) ou comprovante de residéncia do
proprietario do imavel acompanhado de declaragiio, conforme modelo anexo I1.

§ 3° A rematricula somente sera validada para a crianga residente no municipio

de Florianopolis.

TITULO 1V
Das inscri¢des para creche
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Art. 7° Para concorrer a vaga para o ano letivo de 2018, nas Creches e Nucleos
de Educagéio Infantil da Rede Municipal de Ensino (RME) de Floriandpolis, as familias
interessadas deverdo participar do processo de INSCRICAO ON LINE. O processo de
inscrigio dar-se-a em duas etapas distintas e complementares:

§ 1° A primeira etapa serd realizada pela internet, sendo que os pais ou
responsaveis legais da crianga deverdo realizar o preenchimento do cadastro de
inscri¢do no site da Prefeitura Municipal de Florianépolis: http://www.pmf.sc.gov.br, no
icone  EDUCACAO INFANTIL 2018: REMATRICULA, INSCRICAO E
MATRICULA - opgiio CRECHE /INSCRICAO.

[- Preencher, corretamente e de forma completa o cadastro;

II- No decorrer do preenchimento do cadastro, os pais ou responsaveis legais
pela crianga terfio a possibilidade de optar por até 02 (duas) Unidades Educativas, sendo
1° ¢ 2* opgdo, e quando matriculada em uma das vagas pretendidas, a crianga saird da
Lista de Classificagéo da outra opgéo;

I1I- As informagdes prestadas serfio de exclusiva responsabilidade dos pais ou
responsaveis legais pela crianga, para todos os efeitos legais.

§ 2° A segunda etapa do processo de inscrigdo devera ser realizada numa
Unidade Educativa, sendo que, para concluir a inscrigéio, a familia devera apresentar o
original da documentagfo abaixo:

[ - Certiddo de Nascimento ou Carteira de Identidade da crianga;

II - Cartdio de Vacina da crianga atualizado ou a justificativa médica;

111 - Certiddo de Nascimento ou Carteira de Identidade de todos os adultos que
residem com a crianga; '

IV - Documento de identidade com foto dos pais ou responsaveis legais pela
crianca ¢ CPF;

V - Comprovante de Rendimento Bruto de todos os adultos que residem com a
crianga, conforme descrito no anexo I;

VI - Comprovante de recebimento do beneficio Bolsa Familia dos pais ou
responsaveis legais, atualizado até 03 (trés) meses anteriores a inscri¢do, para as
familias atendidas por este Programa Federal.

VII - Comprovante de Residéncia dos pais ou responsaveis legais, atualizado até
03 (trés) meses anteriores a inscrigdo (fatura de dgua, energia elétrica, telefone, contrato
de aluguel, fatura de cartdo de crédito ou declaragdo do agente de saude). Caso o
comprovante de residéncia ndo esteja no nome de um dos membros da familia anexar
declaragdo do proprietario da residéncia, conforme modelo (anexo II);

VIII - Apresentagdo do protocolo do visto de permanéncia para as familias
estrangeiras;

[X - Apresentagio de declaragdo de guarda, para as criangas que convivem com
responsaveis legais, emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude ou documento que
comprove o processo de regularizagio da guarda;
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X — Certiddo de casamento ou Unido Estavel. No caso de ndo possuir uma das
certiddes deverdo apresentar declaragdio de situagio de estado civil, conforme modelo
(anexos Il e IV);

XI — Em caso de separagio ou divorcio, apresentar a averbagio que comprove a
situagiio. Caso ndo possuir, apresentar declaragdo de separagdo de fato ou conforme
modelo (anexo V);

XII- Comprovante ou declaragdo de recebimento de pensao alimenticia. No caso
de nfio recebimento de pensdio alimenticia apresentar declaragdo conforme modelo
(anexos VI e VII);

XIII- Quando a crianga ndo possuir certiddo de nascimento e/ou cartdo de vacina
e/ou visto de permanéncia, a inscrigio ndo serd efetivada até a apresentagdo dos
mesmos. A Diregiio da Unidade Educativa deverd encaminhar a familia aos 6rgos
competentes para emissdo destes documentos.

§ 3° A Unidade Educativa ira confirmar o cadastro juntamente com a familia
para finalizar a inscri¢fo, disponibilizando o comprovante do processo. Somente apos a
entrega do mesmo a inscri¢@io estard concluida.

§ 4° Apds o término do periodo de inscrigdo, tomando como referéncia as
informagdes preenchidas no cadastro, o Sistema SIGEducagdo fard automaticamente
uma classificagdio gerando a listagem das criangas inscritas de acordo com niimero de
vagas disponiveis em cada Unidade Educativa.

§ 5° De acordo com o Art. 8°, da Resolugdio n® 001/2009 do Conselho Municipal
de Educagio (CME), a organizagdo dos grupos devera respeitar o limite maximo de
crianga por faixa etdria, conforme tabela:

CRECHE
Grupo Data de nascimento da Idade da crianga Numero
Crianga maximo de
Criangas
1 A partir de 01/04/2017 Minimo 4 meses

2 De 01/04/2016 a 31/03/2017 | 1 ano a 1 ano e 11 meses 15 criangas
3 De 01/04/2015a31/03/2016 |2 anos a 2 anos ¢ 11
meses

4 De 01/04/2014 a 31/03/2015 | 3 anos a 3 anos e 11| 20 criangas

meses

I - Visando o preenchimento de todas as vagas, quando néo houver Lista de
Classificagiio, deverdo ser organizados agrupamentos com criangas de idades
aproximadas; ;

IT - O nimero méximo de criangas nos agrupamentos obedecera ao percentual de
50% mais 1 (um), de idade predominante.

SM.CC. Pagina 14
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§ 6° O critério estabelecido para a classificagdo das criangas inscritas serd o de
menor renda per capita da familia.

I - Respeitando o eritério de menor renda per capita, tera prioridade na seguinte
ordem:

a) Crianga cuja mie se enquadra na Lei n® 10252/17;

b) Crianga cujos pais ou responsaveis legais sejam beneficiados pelo Programa

Bolsa Familia;

II - Havendo empate na classifica¢do, para ocupagdio de uma mesma vaga, o
desempate beneficiara, sucessivamente, a crianga com:

a) O maior nimero de membros da familia,

b) Maior idade.

§ 7° As familias das criangas selecionadas para efetivar a matricula deverdo
apresentar na Unidade Educativa os documentos, conforme Art.7°, juntamente com o
comprovante de efetivagio da inscrigdo.

I - Os pais, ou responsaveis legais pela crianga, terio um prazo de até 03
(trés) dias tteis, apos a convocagiio, para apresentar original e copia dos documentos
previstos no Art. 3° desta Portaria, na Unidade Educativa.

II - O responsavel pelo recebimento dos documentos na Unidade Educativa
devera fazer a conferéncia dos mesmos e constatado a falta de algum documento, a
familia tera um prazo de até 03 (trés) dias para a entrega dos mesmos. A familia que
ndo respeitar o prazo estabelecido serd desclassificada da Unidade em que foi
selecionada e sera chamada a proxima crianga da Lista de Classificagéo.

§ 8° A crianga podera ser matriculada somente em uma das Unidades Educativas
da Rede Municipal de Ensino do Municipio de Florianopolis.

§ 9° O sistema SIGEducagdo ficard aberto durante o ano para novas inscrigdes,
sendo que reabrird dia 01 de margo de 2018. Nos meses subsequentes, o sistema ficara
aberto do primeiro ao tltimo dia 1til de cada més, até 30 de setembro.

§ 10° No decorrer do ano letivo, a classificagio das criangas serd mensal,
publicada em lista, no primeiro dia util do més subsequente. As criangas serdo
classificadas entre as inscritas no mesmo meés.

§ 11° No decorrer do ano letivo, para alteragdo das opgdes de Unidade
Educativa, a familia devera solicitar o cancelamento da inscri¢io anterior e realizar
nova inscri¢do, o que implicara na mudanca de classificagéo. -

§ 12° No surgimento de novas vagas, respeitada a Lista de Classificagdo, o
responsdvel pelo processo de matricula na Unidade Educativa fard contato com a
familia, via telefone, por 02 (dois) dias uteis consecutivos e em turnos diferentes. A
familia terd até 03 (trés) dias uteis para a entrega dos documentos. Na impossibilidade
de contato, a crianca saira da Lista de Classificagdo da Unidade Educativa onde foi
sclecionada, apds o preenchimento do registro de ocorréncia no sistema e serd chamada,
imediatamente, a proxima crianga classificada.
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§ 13° Na abertura de vaga, a crianga que ja frequenta a Unidade Educativa tera
prioridade para trocar o turno dentro do grupo etdrio, considerando os critérios de
selecdo estabelecidos no Art. 7°, § 6° desta Portaria.

§ 14° Os critérios definidos neste artigo se aplicam somente quando a demanda
superar a oferta de vagas. Havendo vaga em aberto, apds consulta ao sistema
SIGeducagiio para averiguagiio de inscritos, ndo tendo inscri¢des, realiza-se matricula
imediata.

§ 15° A Comissio de Matricula Microrregional terd como atribui¢do validar a
seleciio das criangas apds o periodo de inscrigdo, zelar pela transparéncia do processo,
garantir o sigilo das informagdes pessoais da crianga e da familia e registrar em livro
ata, todo o processo de organizagéo dos grupos e selegéio das criangas.

I - A Comissio de Matricula Microrregional tera a seguinte composi¢o:

a) Diretores das Unidades Educativas que compdem a microrregido, dentre eles,
01 (um) ird presidir a Comisséo;

b) 01 (um) representante do Conselho de Escola do segmento das Familias;

11 - As Reunides das Comissdes de Matricula Microrregional sfio abertas a
participacfo de todos os cidaddos.

§ 16° No ano letivo de 2018, a crianga que ndio comparecer & Unidade Educativa,
sem justificativa dos pais ou responsdveis legais, por 5 (cinco) dias durante o més,
perderd o direito & vaga, apds contato da Unidade com a familia.

[ - No caso de tratamento de saide da crianga, a vaga da mesma, ficard
resguardada, desde que o atestado seja apresentado até o quinto dia de auséncia na
Unidade Educativa.

Il - Crianca atendida em periodo integral deverd respeitar os critérios de
frequéncia nos dois turnos. *

TITULO V
Da matricula para pré-escola

Art. 8° A matricula para a Pré-Escola nas Unidades de Educagdo Infantil da
Rede Municipal de Ensino de Floriandpolis (RME) serd realizada pela internet. Os pais
ou responsaveis legais pela crianga deverio acessar o site da Prefeitura:
http://www.pmf.sc.gov.br, no  icone EDUCACAO  INFANTIL  2018:

REMATRICULA, INSCRICOES E MATRICULA opgio PRE-ESCOLA
/MATRICULA.

§ 1° Para efetivar a matricula da crianga, os pais ou responsaveis legais deverdo
preencher corretamente o cadastro. O sistema serd aberto a partir das 13 horas do
primeiro dia da matricula e sera encerrado as 18 horas do dltimo dia, conforme datas
estabelecidas no Art. 3°
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§ 2° Apds o preenchimento do cadastro, os pais ou responsaveis legais,
obrigatoriamente, deverdo dirigir-se 4 Unidade Educativa para a validagdo da
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matricula e apresentag@io em original e fotocopia, dos seguintes documentos:

I - Certiddo de Nascimento ou Carteira de Identidade da crianga;

II - Cartdo de Vacina da crianga atualizado ou a justificativa médica;

[1I- Comprovante de residéncia dos pais ou responsdveis legais, atualizado até 03
(trés) meses anteriores a matricula (fatura de dgua, telefone, energia elétrica, contrato de
aluguel, fatura de cartdo de crédito) ou comprovante de residéncia do proprietario do

imovel acompanhado de declaragdo conforme modelo anexo I;

IV - Documento de identidade com foto dos pais ou responsaveis legais pela

crianga;

V - Apresentagio de declaragiio de guarda, para as criangas que convivem com
responsaveis legais, emitida pelo Juizado da Infancia e Juventude ou documento que

comprove o processo de regularizagdo da guarda;

VI — Apresentacio do protocolo do visto de permanéncia para as familias

estrangeiras.

§ 3° A efetivagdo da matricula somente ocorrera apos a entrega dos documentos

no prazo, conforme definido no Art. 5°.

§ 4° A crianga poderd ser matriculada somente em uma das Unidades Educativas

da Rede Municipal de Ensino do Municipio de Floriandpolis.

§ 5° A crianga matriculada no Ensino Fundamental, no sistema publico ou
privado, ndo podera matricular-se nem frequentar a Educagdio Infantil da Rede

Municipal de Educacéo de Florianopolis.

§ 6° A organizagio dos grupos, se dard em conformidade com o Art. 8° da
Resolucdio n° 01/2009, do Conselho Municipal de Educagio (CME), respeltando 0

nimero maximo de 25 criangas por grupo.

6 De 01/04/2012 a 31/03/2013 meses

5 anos a 5 anos e
meses

11

PRE-ESCOLA
Grupo Data de nascimento da * Jdade da crianga Numero de
Crianga Criangas
5 De 01/04/2013 a31/03/2014 | 4 anos a 4 anos e 11
25 criangas

| - Visando o preenchimento de todas as vagas, deverdo ser organizados

agrupamentos com criangas de idades aproximadas;

[T - O nimero maximo de criangas nos agrupamentos obedecera ao percentual de

50% mais 1 (um), de idade predominante.

§ 7° Quando a demanda exceder o nimero maximo de criangas atendidas por
grupo, a crianga deverd ser matriculada, em outra Unidade de Educagio Infantil onde
houver disponibilidade de vaga.
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§ 8° No ano letivo de 2018, a frequéncia minima exigida ¢ de 60% (sessenta por
cento) do total de horas.

I - De acordo com os Termos de Adesdo 127/2016 e de Cooperagéio 024/2016 do
Ministério Pablico de Santa Catarina (MPSC), firmado entre a Secretaria Municipal de
Educacdo de Floriandpolis e os Conselhos Tutelares, os casos de infrequéncia da
crianga por mais de cinco dias consecutivos, sem justificativa, deverdo ser registrados
no APOIA (Aviso por Infrequéncia de Aluno).

TITULO VI
Da permuta

Art. 9° Somente serd permitida a permuta entre as criangas que frequentam as
Unidades de Educa¢io Infantil da Rede Municipal de Ensino. A solicitagdo devera ser
cfetuada, somente pelos pais ou responsdveis legais das criangas, por meio do
preenchimento do formulario de solicitagdo de permuta, disponivel no site:
http://www.pmf.sc.gov.br/entidades/educa, no link Diretoria de Avaliacio e Supervisio.

§ 1° Para efetivagdo da permuta, deverfio ser considerados os seguintes critérios:

I - Os pais ou responsaveis legais das criangas ocupantes das vagas a serem
permutadas devem estar em comum acordo;

I1- As criangas ocupantes das vagas a serem permutadas, deverdo ocupar a vaga
pertencente ao mesmo grupo etario;

I1I- As criangas ocupantes das vagas a serem permutadas, deverdo frequentar o
mesmo turno (matutino, vespertino ou integral) ou poderdo trocar o turno quando lon
parcial, desde que em comum acordo entre as familias;

§ 2° O formulario preenchido devera ser encaminhado para o e-mail
das(@sme.pmf.sc.gov.br para publicagdo no mural on /ine da Secretaria Municipal de
Educagfo, disponivel em: http://www.pmf.sc.gov.br/entidades/educa, no link Diretoria
de Avaliacio e Supervisio.

§ 3° E de responsabilidade das familias acompanharem o processo através do
site e contatar a outra familia interessada para efetivacéio de permuta.

§ 4° Para efetivar a permuta, os pais, ou responsaveis legais das duas criangas,
interessadas deverdio comparecer nas duas Unidades Educativas envolvidas e apresentar
o0s seguintes documentos:

I — Comprovante de Solicitacdo de Permuta;

II - Certiddo de nascimento da crianca ou Carteira de Identidade:

II — Atestado de freqtiéncia atualizado da crianga;

IV — Apresentagio do protocolo do visto permanéncia para familias estrangeiras.
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§ 5° As familias sdo totalmente responsaveis pelas informagdes prestadas. A
inexatiddo das informag¢des ou a constatagdo de qualquer irregularidade, ainda que
verificadas posteriormente, tornarfio nulos os atos decorrentes da permuta.

§ 6° E permitida a permuta de turno na mesma Unidade Educativa, desde que
respeitados os critérios estabelecidos nos § 1°, § 2°¢ § 3°

§ 7° E de responsabilidade da dire¢do da Unidade Educativa informar a Diretoria
de Avaliagdo e Supervisio (DAS), sobre a efetivagiio do processo de permuta.

TITULO VII
Da transferéncia interna e externa para preé-escola

Art. 10 Para efetivar a transferéncia a crianga devera estar matriculada e
frequentando a Pré-Escola;

§ 1° A transferéncia so sera realizada se houver vaga disponivel na Unidade
Educativa pretendida.

§ 2° A transferéncia poderd ser interna ou externa:

I - Caracteriza-se como transferéncia interna, a realizada entre as unidades
educativas da Rede Municipal de Educagio Infantil. As transferéncias deverdo respeitar
o perfodo (integral ou parcial) que a crianga frequenta na unidade de origem, assim
como a disponibilidade de vaga da unidade pretendida. Para efetivar a transferéncia
interna, 0s pais ou responsaveis legais deverio seguir as seguintes etapas:

a) Comparecer a unidade onde descja a vaga para solicitar a transferéncia. Na
existéncia da vaga, a unidade efetivara o processo, por meio do Sistema SIGEducagio,
no link Transferéncia on-line — Solicitar Transferéncia — Destino.

b) A familia devera entregar a documentagéo da crianga na Unidade transferida,
para formalizar a efetivagéio da transferéncia.

¢) Documentagfio necessaria: Certiddo de Nascimento ou Carteira de Identidade,
apresentagdo do protocolo do visto de permanéncia para as familias estrangeiras ¢
Comprovante de residéncia atualizado.

I - Caracteriza-se como transferéncia externa, a realizada entre outros estados
e municipios ou unidades que néo fazem parte da Rede Municipal de Educagdo Infantil.
Para efetivar a transferéncia externa, os pais ou responsaveis legais deverdo seguir as
seguintes etapas:

a) Para ingressar na rede municipal, a familia devera comparecer a unidade onde
deseja a vaga para solicitar a transferéncia. Na existéncia da vaga, a unidade deverd
preencher o relatorio RATEO1 Atestado de Vaga (em Relatérios - De Atestados) no
sistema SIGEducagfo, e disponibilizar o documento para familia.

b) A familia terd 5(cinco) dias uteis para apresentar a seguinte documentaggo:

1. Certiddo de Nascimento ou Carteira de Identidade;

2. Cartdo de Vacina;

3. Comprovante de Residéncia atualizado;
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4. Atestado de Frequéncia da Unidade de origem;

5. Histérico Escolar (Registro do desenvolvimento da crianca na Pré-Escola que

devera ser solicitado na Unidade Educativa em que {requenta);

6. Apresentagdo do protocolo do visto de permanéncia para as familias
estrangeiras.

¢) Caso a familia ndo efetive a transferéncia com a entrega da documentago, em
até 05 (cinco) dias uteis a vaga sera reaberta.

d) Para efetvar a transferéncia para outras redes, ¢ necessario que a familia
apresente o atestado de vaga da unidade que pretende frequentar.

¢) Mediante o atestado de vaga, o/a diretor/a efetuard o processo, por meio do
Sistema SIGEducagdo, no link Transferéncia On-line — Efetuar Transferéncia —
Origem.

f) Acessar o Sistema SIGEducagio, no link Alunos - Enturmados ¢
disponibilizar para a familia o Historico Escolar e o Atestado de Transferéncia.

§ 3° As criangas que foram transferidas NAO podem ser registradas no sistema
como desistentes, mas sim como TRANSFERIDAS.

TITULO VIII
Disposicdes finais

Art. 11 O horario de funcionamento das unidades abaixo, difere-se do
estabelecido no Art 2°, § 1°:

I - Creche Altino Dealtino Cabral (7h e 30min as 18h);

I1 - Creche Carlos Humberto Pederneiras Correa (7h e 30min as 18h);
III - Creche Vila Unido (7h ¢ 30 min as 18 h);

IV - NEI Vinculado Costa da Lagoa (7h e 30min as 18h);

V- NEI Vinculado Jureré (7h ¢ 30min as 18h e 20min);

VI - NEI Vinculado Osvaldo Galupo (7h e 30min as 18h);

§ 2 ° Havera possibilidade de diferentes formas de organizagao de horario, desde
que acordado com toda a comunidade Educativa e autorizado pela Secretaria Municipal
de Educagéao.

§ 3° Considerando que as Unidades Educativas constantes na coluna A da tabela
abaixo néo atendem todos os grupos etarios, as criangas deverfio ser rematriculadas nas
Unidades constantes na coluna B:

A B
Creche Altino Dealtino Cabral NEI Raul Francisco Lisboa
Creche Morro do Mocotd Creche Morro da Queimada
Creche Carlos Humberto Pederneiras | Creche Nossa Senhora de Lurdes
Correa
Creche Bem-Te-Vi Creche Almirante Lucas Boiteux
Creche Monsenhor Frederico Hobold EBM Prof Anisio Teixeira
Creche Rosa Maria P;m/s/z? Creche Almirante Lucas Boiteux
S.M.C.C. Pagina 20
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§ 4° As familias que ndo possuem acesso a internet poderdo realizar a inscri¢ao
nas Unidades Educativas de Educagio Infantil da RME ou nas Escolas Basicas e
Desdobradas que atendem Educagéo Infantil, no horario das Sh as 12h e das 13h as 16h.

§ 5° Compete aos Diretores das Unidades Educativas:

I - Apresentar e divulgar esta Portaria, em Assembléia Geral, com toda a
comunidade educativa (pais, profissionais, agentes de saude, conselho comunitario,
associacio dos moradores), em data que antecederd o inicio deste processo;

II - Enturmar no Sistema SIGEducagdo, em até 2 (dois) dias uteis, as criangas
selecionadas para efetivar a matricula.

III - Registrar no Sistema SIGEducagdo, no icone ocorréncia, as novas
matriculas, a desclassificacdo e as desisténcias de vaga.

IV - Todo processo de ingresso ¢ desisténcia das criangas devera ser registrado
em Livro Ata e no SIGEducagéo.

§ 6° Cabe a familia informar a Unidade Educativa a mudanga dos telefones de
contato.

§ 7° O afastamento da crianga motivado por situagdes particulares, em cardter de
excepcionalidade, podera ser concedido pela Dire¢do da Unidade de Educagéo Infantil,
com prazo limite de até 30 (trinta) dias no semestre, devendo ser comunicado pela
familia com antecedéncia e por escrito.

§ 8° O controle de freqiiéncia diaria das criangas ¢ de responsabilidade dos
profissionais que atuam com o grupo de criangas, que devera fazer o registro no Sistema
SigBducag¢iio e no diario de classe, assim como, comunicar a Direglio a auséncia da
crianca de até 5 (cinco) dias no més. E de responsabilidade do(a) Diretor(a) arquivar
mensalmente o controle de frequéncia das criangas na Secretaria da Unidade Educativa.’

§ 9° O acesso e a permanéncia da crianga na Unidade Educativa ndo serdo
condicionados ao uso de uniforme, ao material, a contribuigdo financeira a APP
(Associagiio de Pais e Professores) ou a qualquer tipo de procedimento que restrinja
estes direitos.

§ 10° A Secretaria Municipal de Educagdo, em caso de suspeita ou dentincia de
irregularidade no processo, fara revisdo das inscrigdes e matriculas que néo obedecerem
aos critérios estabelecidos nesta Portaria, promovendo, se necessario, ac¢Ges
administrativas e/ou judiciais.

§ 11° As informagdes constantes nas declaragdes das familias e/ou responsaveis
serio de inteira responsabilidade dos signatarios e, caso sejam inveridicas, os
responsaveis responderdo em conformidade com a legislagdo vigente.

§ 12° A Secretaria Municipal de Educagdo sera responsavel pela divulgagdona
midia do processo de rematricula, inscri¢do, matricula, permuta e transferéncia.
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Art. 12° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Florianopolis, 18 de outubro de 2017.

N e

MAURICIO FERNANDES PEREIRA
Secretario Municipal de Educagao
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