PREFEITURA DE
FLORIANOPOLIS

TRANSPARENCIA, AUDITORIAE CONTROLE

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N. 002/SMTAC/2021

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA TRES FASES DA
EXECUCAO DA DESPESA ORCAMENTARIA: EMPENHO,
LIQUIDACAO E PAGAMENTO.

Considerando que constitui incumbéncia do Orgdo Central do Sistema Municipal de
Controle Interno a promog¢éao da normatizacéo, da sistematizacdo e da padronizagéo
das normas e procedimentos de Controle Interno do Municipio, nos termos do artigo 2°,
da Lei Complementar Municipal n. 657/2019, atualizada pela Lei Complementar
Municipal n. 706 de 2021 e;

Considerando o interesse do Poder Publico Municipal com o constante aprimoramento
da gestdo e otimizacdo no uso dos recursos financeiros, com vistas ao exercicio da
gestao responsavel e transparente;

Considerando que nenhuma despesa podera ser realizada sem prévia autorizacao
dos ordenadores de despesas;

Considerando a Portaria Federal n. 42 de 1999;
Considerando a Portaria Interministerial n. 163 de 2001 e suas alteracoes;
Considerando os artigos 58, 59, 60, 61, 62, 63 e 64 da Lei Federal 4.320/64; e

Considerando o principio da publicidade e da transparéncia.
RESOLVE:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Definir os procedimentos a serem observados pelos Setores Financeiros dos
orgaos da administracdo direta e indireta do Municipio de Florianépolis no tocante a
trés estagios da execucdo da despesa orcamentdria: Empenho, Liquidacdo e
Pagamento do Poder Executivo do Municipio de Florianopolis.

Capitulo Il
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa entende-se por:

|. Despesa: E o conjunto de dispéndios realizados pelos entes publicos para custear
0s servigos publicos prestados a sociedade, para a realizacdo de investimentos e
0 servico da divida.



Ordenador de Despesa: é a autoridade competente devidamente designado de
cujos atos resultem o empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou
dispéndio de recursos do Municipio;

Empenho: é a reserva orcamentaria de valores para cobrir despesas publicas, ato
emanado de autoridade competente, que cria para o Municipio a obrigacdo de
pagamento futuro quando da entrega do bem ou do servi¢o concluido.

IV. Os Empenhos séo classificados em:

VI.

Art.

a) Ordinario: utilizado para as despesas de valor fixo e previamente determinado,

cujo pagamento, geralmente, ocorre de uma so vez;

b) Por Estimativa: utilizado para as despesas cujo montante ndo se pode

determinar previamente, tais como servicos de fornecimento de agua, energia
elétrica, encaminhamento de correspondéncia, folha de pagamento, obrigactes
patronais, atas de preco e outros;

c) Global: utilizado para despesas contratuais ou outras de valor determinado,

sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, o0s compromissos decorrentes de
aluguéis, termos de parcerias e demais contratos cujo valor exato esta
determinado em instrumento legal.

Liguidacdo: é a verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os
titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito. Sendo necessario
confirmar toda documentacéo que deu origem ao processo, tais como requisicao,
autorizacao, licitagdo, contrato ou acordo respectivo, nota de empenho, contendo
histérico da despesa, dotacdo orcamentdria, autorizacao, medicdo dos servigcos ou
materiais, comprovantes da entrega de material ou da prestacao de servicos.

Pagamento: é o ultimo estagio da despesa, pois consiste na entrega do numerario
ao credor em troca da quitacao da divida.

Capitulo I
DAS RESPONSABILIDADES

3° Ficara a cargo da Secretaria Municipal da Fazenda e demais Setores

equivalentes da Administracdo Indireta:

Promover a divulgacao desta Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;
Orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacao;

Promover discussbes técnicas com as unidades executoras e com o Orgdo
Central de Controle Interno para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou
expansao.

Art. 4° Compete ao Orgéo Central de Controle Interno:

Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacdes desta Instrucdo Normativa, em
especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e

respectivos procedimentos;

Avaliar a eficacia dos procedimentos de controles inerentes a Contabilidade,
propondo alteragbes para aprimoramento.



N TRANSPARENCIA, AUDITORlA ECONTROLE

Capitulo IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° Nenhuma despesa poderd ser realizada sem autorizacdo do ordenador da
despesa e sem prévio empenho.

Art. 6° A autorizacdo devera ser precedida de informacgdes sobre:

I. Propriedade e legalidade da despesa,;
Il. Existéncia de crédito orcamentario e financeiro suficiente para atendé-la.

Art. 7° Serdo responsabilizadas, por despesas efetivadas em desacordo com o
disposto nesta Instrucdo Normativa, as autoridades que Ihes derem causa.

Art. 8° Quando do recebimento da requisicdo de Empenho devera ser verificado o
conjunto de documentos, para o enquadramento da despesa e a viabilidade de sua
execucdo, em funcdo do que estabelece o Plano Plurianual - PPA, a Lei de Diretrizes
Orcamentaria - LDO, a Lei Orgcamentaria Anual - LOA e a sua regularidade perante a
Lei Complementar n.101/2000;

Art. 9° O Empenho sera formalizado mediante a emissdo prévia de um documento
denominado “Nota de Empenho”, no qual devem conter os dados do credor, o valor da
despesa, bem como os demais dados necessérios ao controle da execucdo
orcamentaria.

81° O Empenho serd precedido de procedimento licitatorio, salvo se houver sido
autorizada a sua dispensa ou inexigibilidade, mediante ato expresso, nos termos da
legislacdo em vigor;

§2° E obrigatério o cadastro completo dos fornecedores e ou prestadores de servicos,
constando dentre outros dados: Razéo Social e ou Nome Completo, CNPJ ou CPF,
Endereco, Dados Bancérios, Inscricdo Estadual/Municipal e ou Identidade Profissional
quando houver;

83° Quando o valor empenhado for insuficiente para atender a despesa a ser realizada,
o Empenho podera ser reforcado. Caso o valor do Empenho exceda o montante da
despesa realizada, devera ser anulado parcialmente. Sera anulado totalmente quando
0 objeto do contrato nédo tiver sido cumprido, ou ainda, no caso de ter sido emitido
incorretamente.

84° O empenho pertence ao exercicio financeiro, a despesa orgamentaria é executada
pelo regime de competéncia, sendo assim os saldos que n&o serdo utilizados no
exercicio financeiro deverdo ser anulados até 31 de dezembro de cada exercicio.

Art. 10 A confirmacdo do recebimento do produto/material ou do servico prestado,
devera ser emitido por servidor habilitado, preferencialmente pelo Fiscal do contrato ou
Comisséo designada, com a presenca do documento fiscal, emitido pelo prestador do
servico ou fornecedor do material, o qual devera verificar:
I. A quantidade dos produtos/servi¢cos entregues;
Il. Se o produto/servico € compativel com o processo Licitatério;
[ll. Se o preco unitario € 0 mesmo que esta no Processo Licitatério/Contrato;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

Se o Produto/Servigco tém as mesmas caracteristicas técnicas descritas no Termo
de Referéncia (principalmente produtos e materiais de informéatica);

N&o aceitar produto danificado ou com data de validade vencida;

Se ndao tiver conhecimento técnico para receber produto/servico, devera solicitar
apoio de setores pertinentes;

Data da nota fiscal, o nome, o endereco e o numero do CNPJ ou CPF do
destinatério;

Se o Credor da nota fiscal € o mesmo do Contrato/Processo;

A descricao precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo,
gualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo
admitidas descri¢cdes genéricas;

Se o0 documento fiscal ndo discriminar adequadamente os bens ou os servigos, e
suas respectivas unidades, o responsavel deve elaborar carta de correcédo
devidamente assinada complementando as informacgdes, para que figuem claro
todos os elementos que caracterizam a despesa,;

Se os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de
veiculos contém a identificacdo do nimero da placa, marca e modelo do veiculo e
a quilometragem registrada no hodémetro, adota-se procedimento analogo nas
despesas em que seja possivel controle semelhante;

Emitir Termo de Aceite, em carimbo, contendo data, nome por extenso, nimero de
matricula, cargo ou fungéo e assinatura.

Paragrafo Unico - O Termo de "Aceite" somente poderd ser formalizado apds a
entrega do bem ou servico mediante nota fiscal ou afim.

Art.

11 Os Setores responsaveis pela emissdo da Nota de Empenho da Administracéo

Direta e Indireta, devem:

81° Sempre observar a correta classificacdo da despesa:

l.

Il.

Il.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
XIl.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.

Orgéo;

Unidade.

Funcéo;

Projeto/Atividade.

Elemento;

Cdbdigo detalhamento;

Caddigo reduzido;

Complemento do elemento;
Conta do Lancamento ao credor;
Tipo de despesa,;

Especificacao (resumo da despesa);
Tipo do Recurso;

Recurso;

Caodigo detalhamento.
Modalidade Licitacao;

Data da licitacéo;

Data da Publicacéo;

Contrato;

Data do contrato.
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§2° Descrever detalhadamente no campo especificacdo, o objeto do Empenho, a
finalidade, a quantidade, o valor unitario, o periodo de utilizacdo e demais informacdes
gue possam identificar os objetivos da realizacdo da despesa, deixando claro e
transparente, atentando para ortografia e pontuacao;

83° Informar no campo fundamento legal, a modalidade e nimero da licitagdo; niamero
do processo; numero do contrato e seus termos aditivos e nimero do convénio/termo
(quando for o caso) a indicacdo dos caracteres que identifique a origem e o ano do
instrumento;

84° Imprimir a Nota de Empenho, coletar as devidas assinaturas e juntar ao processo.

Art. 12 Na fase da liquidacdo da despesa, antes de registrar no sistema contabil, deve-
se examinar dentre outros, 0s seguintes elementos:

VI.

VII.

VIII.

Data de emissdo do documento fiscal que devera ser igual ou posterior a data do
empenho;

Existéncia de rasuras no documento fiscal ou qualquer outro que componha o
processo da despesa, nesse caso, devendo ser devolvido para fins de
regularizacao;

. Anexar a Nota de Empenho;

Observar se na Nota Fiscal ou documento equivalente, consta o Termo de Aceite,
correspondente ao recebimento do bem ou material, de prestacdo do servico ou
de execucao de obra, emitido pelo Fiscal de contrato ou Comissao designada pela
autoridade competente ou afim;

Verificar se constam as CertidOes: Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Certificado de Regularidade do FGTS
— CRF, Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, Certiddo Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Municipais e Divida Ativa do Municipio; Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

Quando for nota fiscal de compra de medicamento especifico, determinado por
decisdo judicial, o Orgdo ecretaria responsavel devera sempre que possivel,
solicitar ao fornecedor que registre no corpo da nota fiscal 0 nome do paciente
beneficiado e nimero do processo judicial que gerou a demanda;

Quando for nota fiscal de servico (acolhimento/internacdo), proveniente de
decis&o judicial, o Orgdo responsavel devera sempre que possivel, solicitar que o
prestador, no corpo da nota fiscal informe o nome do acolhido e nimero do
processo judicial que gerou a demanda;

Quando for nota fiscal de compra de material permanente, conferir a classificacao
orcamentaria conforme tabela anexo desta Instrucdo Normativa, além de
identificar se a nota fiscal foi encaminhada a Secretaria de Administracado para
registro da incorporacdo do bem, sendo necessério anexar ao processo de
empenho o Termo de Incorporacao;

Quando se tratar de servicos de assessoria e ou informatica, junto com a nota
fiscal de servicos, o contratado devera anexar o relatorio, excetuando-se as
empresas que ja apresentam no corpo da nota fiscal a descricdo detalhada dos
servigos prestados, a exemplo de servi¢os de locacéo de softwares;
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X. Observar o principio da Competéncia da Despesa, que determina que os efeitos
das transacfes e outros eventos sejam reconhecidos nos periodos a que se
referem, independentemente do pagamento;

XI. Quando na liquidacéo for necessaria a incorporacdo de bens no ativo imobilizado
deve ser observado o Anexo Il, para definir a conta do ativo e classificar
corretamente conforme a sua funcao;

XIl. Conferir se todos os documentos obrigatorios estdo presentes no processo, assim
como, se a especificagdo, o nome do beneficiario, a dotacdo orcamentaria
correspondente e valor s&o os mesmos das ordens de compras de fornecimento e
ou de servi¢cos, atentando-se sempre para a vigéncia do contrato administrativo ou
ata de registro de precos.

Art. 13 Antes da liquidacdo do empenho, verificar se ha necessidade de efetuar
retengéo de tributos. Os valores retidos deverdo ser descontados do valor a pagar.

Art. 14 O pagamento da despesa somente sera efetivado apds sua regular liquidacéo,
observado o prazo do vencimento da obrigacdo, conforme estabelecido no Cronograma
de Pagamento disposto na IN 01/SMFPO/GAB/2017.

Art. 15 Apés a liquidacdo do empenho o mesmo devera ser encaminhado ao setor
responsavel para o devido pagamento.

Art. 16 Observar os regramentos constantes no decreto de encerramento do exercicio.

Capitulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Comp0e esta Instrucdo Normativa:

Anexo |: Check List- Procedimentos para andlise de empenhol/liquidacdo da despesa
publica;

Anexo II: Contas de Langamento Ativo Imobilizado;

Anexo Ill: Resumo dos Principais Elementos de Despesa (Portaria Interministerial
163/01).

Art. 18 Em casos excepcionais, estes critérios poderdo ser revistos, desde que
requeridos com antecedéncia e sem prejuizo das demais disposices desta Instrucéo
Normativa.

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Florianopolis, 22 de dezembro de 2021.

SADY BECK JUNIOR
Secretario Municipal de Transparéncia, Auditoria e Controle

CONSTANCIO ALBERTO SALLES MACIEL
Secretario Municipal da Fazenda
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ANEXO |

Procedimentos para empenho/liqguidacdo da despesa publica:

CHECK LIST:

Unidade Gestora:

ITENS DE VERIFICACAO

EMPENHO

o=z

OBSERVACOES

1- Classificacdo da Despesa — coeréncia entre a classificagao
e a descricdo apresentada nos documentos enviados ao Setor
Financeiro?

2- Observar cota orcamentaria e financeira.

3- A Nota de Empenho é Ordinéario?

4- A Nota de Empenho é Global?

5- A Nota de Empenho Global, apresenta Sub Empenho?

6- A Nota de Empenho é Estimativa?

7- O empenho de despesa é prévio, em relacdo a data da
respectiva aquisicéo e nota fiscal do fornecedor?

8- Consta contrato administrativo vigente ou Ata no momento
do faturamento do Documento Fiscal?

0- A nota fiscal estd de acordo com o empenho e com o

objeto contratado?

10- Documento Fiscal encontra-se legivel, sem rasuras e
certificado pela autoridade competente e ou gestor do contrato?

11- Com relagao aos tributos municipais e federais, constam
informado na nota fiscal as retencdes e contribuicbes?

12- Constam nos casos de obras e servi¢cos de engenharia:
Comprovacao de Pagamento do INSS e Folha dos Servidores?

13- O valor dos documentos fiscais esta de acordo com o valor
do empenho?

14- A despesa esta de acordo com o contrato? Caso haja
necessidade ha termo de apostilamento e/ou termo aditivo de
prazo?

15- Em casos de despesa com fonte de recurso vinculado,
consta no empenho, carimbo com dados bancérios do convénio?

16- Quando necessario, 0 boleto da respectiva despesa, esta
anexo?

17- Em casos de aquisi¢cdes de material permanente, foi feito a
incorporacdo do bem, junto a Secretaria de Administragdo, e ha o
termo de incorporado na nota fiscal?

18- A despesa foi licitada?

19- Trata-se de Dispensa de licitagao?

20- Trata-se de Inexigibilidade de licitagao?

21- Nao se trata de parcelamento de despesa, para evitar a
licitacdo?

22- A despesa esta relacionada com acolhimento especifico
oriundo de demanda judicial? Se Sim, consta nos documentos a
Deciséo Judicial e na Nota Fiscal o nome do paciente e do

7
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Processo?

23- Nos casos de obras e servicos de engenharia consta a
folha de medicéo assinada pelas autoridades competentes?
(Secretario e/ou Secretario adjunto da pasta, engenheiro
responsavel (Fiscal de contrato) e represente da empresa).

24-  Nos casos de assessoria, junto da Nota Fiscal de Servicos
constam o Relatorio de Atividades?

25- A autorizacdo do empenho foi dada e esta assinada por
autoridade competente (ordenador de despesa) e responsavel
pela emissdo da nota de empenho?

26- Foram confirmados: a origem, o objeto do pagamento, a
importancia a pagar e a quem se deve pagar?

27- Quando necessario, ha memorando solicitando o
pagamento da despesa?

28- Casos de servigos em veiculos, mao de obra/aquisi¢ao de
pecas entre outros, na especificacdo da nota de empenho e nota
fiscal foi citada a autorizacdo de fornecimento, veiculo, placa do
veiculo quando houver? Assim como, o documento devidamente
assinado esta anexo ao processo de empenho?

29- Constam as Certiddes Negativas?

29.1. Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido?

29.2. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais?

29.3. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Municipais e Divida Ativa do Municipio?

29.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas?

29.5. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF

Obs.: Lembrando que cada despesa possui suas
particularidades, o presente Checklist € exemplicativo, ndo é
exaustivo, cabendo ao Setor Competente a inclusao de mais
itens de controle, caso jugue necessario.

ANEXO Il

Contas de Langamento Ativo Imobilizado

CONTA

TITULO

FUNCAO

1.2.3.0.0.00.00

IMOBILIZADO

Compreende os direitos que
tenham por objeto bens corpéreos
destinados a manutencdo das
atividades da entidade ou exercidos
com essa finalidade, inclusive os
decorrentes de operagbes que
transfiram a ela os beneficios, os
riscos e o controle desses bens.

1.2.3.1.0.00.00

BENS MOVEIS

Compreende o valor da aquisicédo
ou incorporacédo de bens corporeos,
gue tem existéncia material e que
podem ser transportados por
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movimento proprio ou removidos
por forca alheia sem alteracdo da
substancia ou da destinacdo
economico-social, que constituam
meio para a producdo de outros
bens ou servicos.

Compreende o valor da aquisicdo
ou incorporacédo de bens corporeos,
gue tem existéncia material e que
podem ser transportados por
movimento préprio ou removidos
por forca alheia sem alteracdo da
substancia ou da destinacdo

1.2.3.1.1.00.00 | BENS MOVEIS - CONSOLIDACAO ) : .
economico-social, que constituam
meio para a producdo de outros
bens ou servicos. Compreende o0s
saldos que ndo seréo excluidos nos
demonstrativos consolidados do
orcamento fiscal e da seguridade
social (OFSS).

Compreende o valor da aquisicao

123.1.1.01.00 MAQUINAS, APARELHOS, |ou incorporacdo de maquinas,

""" ' EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS ferramentas, aparelhos,
equipamentos, acessorios etc.

123110101 APARELHOS DE MEDICAO E |Registra os aparelhos utilizados

""" "7 |ORIENTACAO para medi¢cao e orientacao.
Registra 0S aparelhos e
1.2.3.1.1.01.02 ég'lb\\/ﬁJEl\ll_lléingE EQUIPAMENTOS  DE equipa_men}os utilizados para
comunicagéo.
APARELHOS, EQUIPAMENTOS E | Registra 0s aparelhos,
123110103 UTENSILIOS MEDICOS, | equipamentos e utensilios para uso

ODONTOLOGICOS,
HOSPITALARES

LABORATORIAIS E

médico, odontoldgico, laboratorial e
hospitalar.

1.2.3.1.1.01.04

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA

ESPORTES E DIVERSOES

Registra 0S aparelhos e
equipamentos utilizados para
modalidades de esportes e
diversoes.

Registra os equipamentos utilizados

EQUIPAMENTO DE PROTECAO, ~
1.2.3.1.1.01.05 SEGURANCA E SOCORRO para  protecao, sSeguranca e
socorro.
" Registra as magquinas e
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS .
1.2.3.1.1.01.06 INDUSTRIAIS equipamentos de natureza
industrial.
1231.1.01.07 MAQUII\[AS E EQUIPAMENTOS | Registra as maquinas e
""" ' ENERGETICOS equipamentos energéticos.
Registra as maquinas e
1.2.3.1.1.01.08| MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS | Sduipamentos  empregados — na
industria grafica ou necessarios
) para sua industrializacao.
1231.1.01.09 MAQUINAS, FERRAMENTAS E | Registra as maquinas, ferramentas

UTENSILIOS DE OFICINA

ou utensilios utilizados em oficinas.
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Registra os equipamentos utilizados

1.2.3.1.1.01.10 | EQUIPAMENTOS DE MONTARIA em montarias, bem como os
servicos correlacionados.

Registra os equipamentos, pecas e

- acessorios para automoveis que
1.2.3.1.1.01.12 Eggfﬁ&fg&g\s,EEEgAs E ACESSORIOS poc!e[n ser desincorporados, sem
prejuizo dos mesmos, para
aplicacdo em outros veiculos.
123110113 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS | Registra 0s equipamentos, pecas e
""" 7| MARITIMOS acessorios maritimos.
123110114 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS | Registra 0s equipamentos, pecas e
""" "~ "|AERONAUTICOS acessorios aeronauticos.
123110115 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS | Registra 0s equipamentos, pecas e
""" "~ |DE PROTECAO AO VOO acessorios de protecao de voo.
123110116 EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E|Registra o0s equipamentos de
""" "7 |SALVAMENTO mergulho e salvamento.

Registra 0s equipamentos

destinados ao exercicio militar,
1.2.3.1.1.01.17 IEE'Il'JII?TJAI\_ﬁiw/ITECI)\IiO DE  MANOBRAS  E servico de_ _pordo, __guarnig(“)es,

rondas ou vigilancia utilizados pela
unidade.
X Registra os equipamentos utilizados
1.2.3.1.1.01.18 \EI%IJII_E\ﬁ:\CA:EANZI\aEIENPriL PROTECAO  E em si_sten)as de _protegéo e
vigilancia aérea e ambiental.

Registra o0s valores relativos a
123110119 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E | maquinas, eguipamentos,
""" "7 |UTENSILIOS AGROPECUARIOS ferramentas e utensilios

agropecuarios.

Registra o0s valores relativos a
1231.1.01.20 MAQUINAS, EQQIPAMENTOS E | maquinas, eguipamentos,
""" "7 |UTENSILIOS RODOVIARIOS ferramentas e utensilios

rodoviarios.

123110121 EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E R_egistr_a 0s equipamentos
""" "~ |ELETRICOS hidraulicos e elétricos.

Registra os valores referentes a
1231.1.01.99 OUTRAS MAQUINAS, APARELHOS, | maquinas, aparelhos,
""" ' EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS equipamentos e ferramentas nao

classificados em contas anteriores.

Compreende o valor da aquisicdo
1.2.3.1.1.02.00 | BENS DE INFORMATICA ou incorporagao de equipamentos

de processamento de dados e

sistemas aplicativos, entre outros.

Registra os equipamentos de centro

de processamento de dados/data
1.2.3.1.1.02.01 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO center, como  servidores e

DE DADOS )

equipamentos de armazenamento e

rede.

Registra 0S equipamentos
123.1.1.02.02 EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA |relacionados com tecnologia da

INFORMACAO

informagdo, como estagcbes de
trabalho, impressoras e periféricos.
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1.2.3.1.1.02.03

SISTEMAS APLICATIVOS - SOFTWARES

Registra o valor dos softwares
adquiridos ou desenvolvidos pela
empresa que seja inerente e
essencial para o funcionamento do
computador e que nao sejam
classificados juntos a esse.

1.2.3.1.1.03.00

MOVEIS E UTENSILIOS

Compreende o valor da aquisicdo
ou incorporacdo de mobiliario em
geral e utensilios, entre outros.

1.2.3.1.1.03.01

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

Registra os objetos ou pecas de
USO caseiro ou necessarios a vida
familiar.

1.2.3.1.1.03.02

MAQUINAS E UTENSILIOS

ESCRITORIO

DE

Registra as maquinas e utensilios
de escritério.

1.2.3.1.1.03.03

MOBILIARIO EM GERAL

Registra os valores relativos aos
bens méveis, de carater geral, em
uso na unidade, ndo classificados
em contas anteriores.

1.2.3.1.1.03.04

UTENSILIOS EM GERAL

Registra os valores relativos a
utensilios, de carater geral, em uso
na unidade, ndo classificados em
contas anteriores.

1.2.3.1.1.04.00

MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS
E DE COMUNICACAO

Compreende o valor da aquisicdo
ou incorporacdo de materiais
bibliogréficos, discotecas,
filmotecas, de comunicacéo, entre
outros.

1.2.3.1.1.04.01

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS

relativos a
insignias,

Registra os valores
bandeiras, flamulas e
geralmente utilizadas como
distintvo da nacdo e de
corporagbes, pequenas chamas,
adornos, sinal distintivo, emblemas,
estandartes e outros simbolos.

1.2.3.1.1.04.02

COLECOES E
BIBLIOGRAFICOS

MATERIAIS

Registra os valores relativos aos
objetos e materiais bibliograficos
destinados a reunir, geralmente,
para formacdo de bibliotecas de
uso da unidade ou cumprir objetivos
dessa.

1.2.3.1.1.04.03

DISCOTECAS E FILMOTECAS

Registra o0s valores relativos a
discos, CDs e colecdes de fitas
gravadas com musicas e fitas
cinematograficas de carater
educativo, cientifico e informativo.

1.2.3.1.1.04.04

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS

Registra os valores relativos aos
instrumentos musicais e artisticos.

1.2.3.1.1.04.05

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E
FOTO

Registra 0s valores de
equipamentos de audio, video e
foto.

1.2.3.1.1.04.06

OBRAS DE ARTE E PECAS PARA
EXPOSICAO

Registra os valores relativos a
obras e objetos de arte e de pecas
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para decoragcdo ou exposicdo em
geral em museus, galerias, halls,
prédios publicos e outros, desde
gue se destinem a manutencéo de
sua atividade, caso contrério, deve
ser classificado como
investimentos.

1.2.3.1.1.04.99

OUTROS MATERIAIS CULTURAIS,
EDUCACIONAIS E DE COMUNICACAO

Registra os valores referentes a
materiais culturais, educacionais e
de comunicacdo nado classificados
em contas anteriores.

1.2.3.1.1.05.00

VEICULOS

Compreende o valor da aquisicao
ou incorporagdo de meios de
transportes aéreos, aquaticos e
terrestres, entre outros.

1.2.3.1.1.05.01

VEICULOS EM GERAL

Registra os veiculos de diversos
tipos, ndo motorizados, para o0s
guais nao tenham sido criadas
contas especificas.

1.2.3.1.1.05.02

VEICULOS FERROVIARIOS

Registra os veiculos destinados ao
trdfego por via férrea e para usos
diversos.

1.2.3.1.1.05.03

VEICULOS DE TRACAO MECANICA

Registra o0s veiculos de tracao
mecanica.

1.2.3.1.1.05.04

CARROS DE COMBATE

Registra os carros de combate, tais
como carro-tanque, auto-choque e
assemelhados.

1.2.3.1.1.05.05

AERONAVES

Registra os veiculos destinados ao
trafego aéreo, geralmente de uso
comercial, no transporte de
passageiros e cargas ou para
treinamento, defesa e ataque
militar, bem como outras atividades.

1.2.3.1.1.05.06

EMBARCACOES

Registra as embarcacdes
adquiridas ou construidas e
destinadas a navegacdo por vias
maritimas, fluviais e outras vias
navegaveis.

1.2.3.1.1.06.00

PECAS E CONJUNTOS DE REPOSICAO

Registra o valor da aquisicdo ou
incorporacdo de pecas e conjuntos
de reposicdo  destinados a
substituicio em maquinas e
equipamentos, aeronaves e
embarcacoes, bens de seguranca e
socorro, entre outros.

1.2.3.1.1.07.00

BENS MOVEIS EM ANDAMENTO

Compreende os valores de bens
moveis em andamento.

1.2.3.1.1.07.01

BENS MOVEIS EM ELABORACAO

Registra os valores relativos a
todos os gastos ocorridos com bens
moveis em fase de elaboracdo e
acabamento.
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1.2.3.1.1.07.02

IMPORTACOES EM ANDAMENTO

Registra os valores relativos a
todos os gastos com importacdes
em andamento de equipamentos,
maquinas, aparelhos e outros bens
moveis.

1.2.3.1.1.07.04

ALMOXARIFADO DE MATERIAIS A SEREM
APLICADOS EM BENS EM ANDAMENTO

Registra todos os materiais e bens
da empresa destinados a aplicacéo
na elaboracdo de bens médveis em
andamento.

1.2.3.1.1.08.00

BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO

Compreende os valores de bens
permanentes a serem estocados
em almoxarifado.

1.2.3.1.1.08.01

ESTOQUE INTERNO

Registra os valores dos bens
moveis adquiridos e estocados em
almoxarifado, destinados a atender
as necessidades dos orgaos
adquirentes.

1.2.3.1.1.08.03

BENS MOVEIS A REPARAR

Registra os valores dos bens
moveis que necessitam de reparos
ou reformas, estocados em
almoxarifado.

1.2.3.1.1.08.04

BENS MOVEIS EM REPARO

Registra os valores dos bens
moveis que se encontram em
reparos ou reformas, estocados em
almoxarifado.

1.2.3.1.1.08.05

BENS MOVEIS INSERVIVEIS

Registra os valores dos bens
moveis inserviveis em
almoxarifado, que dependem de
parecer da comissao e
homologacéao da autoridade
competente para serem
descarregados.

1.2.3.1.1.09.00

ARMAMENTOS

Registra os valores de armas que
constituem objetos de defesa ou
preparativos de guerra.

1.2.3.1.1.10.00

SEMOVENTES

Registra os valores relativos aos
animais destinados a producéo,
reproducao, engorda e aos servigos
utilitarios em geral.

1.2.3.1.1.99.00

DEMAIS BENS MOVEIS

Compreende o valor da aquisicdo
ou incorporacdo dos demais bens
méveis ndo classificados em grupos
especificos.

1.2.3.1.1.99.01

BENS MOVEIS A ALIENAR

Registra os registros dos valores
relativos aos bens méveis que, por
algum motivo, foram destinados a
alienacao, mediante venda,
permuta ou doacao.

1.2.3.1.1.99.02

BENS EM PODER DE OUTRA UNIDADE OU

TERCEIROS

Registra os valores de bens méveis
de propriedade da unidade cedente,
entregues a outra unidade ou
terceiros por meio de convénio,
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comodato ou outras formas de
empréstimo, distribuicao ou
transferéncia.

1.2.3.1.1.99.08

BENS MOVEIS A CLASSIFICAR

Registra os bens moveis pendentes
de classificacao e de identificacéo.

1.2.3.1.1.99.99

OUTROS BENS MOVEIS

Registra o valor da aquisicdo ou
incorporagdo dos outros bens
moveis ndo podem classificados
nas contas anteriores.

1.2.3.2.0.00.00

BENS IMOVEIS

Compreende o valor dos bens
imoveis, 0s quais sdo bens
vinculados ao solo e que néo
podem ser retirados sem destruicao
ou dano, destinados ao uso e que a
entidade nao esteja explorando
comercialmente.

1.2.3.2.1.00.00

BENS IMOVEIS - CONSOLIDACAO

Compreende o valor dos bens
imOveis, 0s quais sao bens
vinculados ao solo e que néo
podem ser retirados sem destruicao
ou dano, destinados ao uso e que a
entidade ndo esteja explorando
comercialmente. Compreende 0s
saldos que ndo serdo excluidos nos
demonstrativos consolidados do
orcamento fiscal e da seguridade
social (OFSS).

1.2.3.2.1.01.00

BENS DE USO ESPECIAL

Compreende os bens, tais como
edificios ou terrenos destinados a
servico ou estabelecimento da
administracao estadual ou
municipal, inclusive os de suas
autarquias e fundacdes publicas.

1.2.3.2.1.01.01

IMOVEIS RESIDENCIAIS

Registra os valores relativos aos
imoveis residenciais dos estados ou
municipios, como apartamentos;
casas; residenciais; conjuntos. Os
imoveis funcionais, o0s préprios
residenciais e as vilas militares
devem ser registrados nessa conta.

1.2.3.2.1.01.02

IMOVEIS COMERCIAIS

Registra os valores relativos aos
iméveis comerciais dos estados ou
municipios, como conjuntos; salas;
e lojas.

1.2.3.2.1.01.03

EDIFICIOS

Registra os valores relativos aos
seguintes imoveis dos estados ou
municipios nas seguintes
categorias: edificios, prédios;
conventos.

1.2.3.2.1.01.04

TERRENOS/GLEBAS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios nas seguintes
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categorias: terrenos e glebas.

1.2.3.2.1.01.05

ARMAZENS/GALPOES

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios nas seguintes
categorias: armazéns e galpdes.

1.2.3.2.1.01.06

AQUARTELAMENTOS

Registra os valores relativos aos
seguintes imdveis da unido,
estados e municipios nas seguintes
categorias: bases; quartéis; fortes.

1.2.3.2.1.01.07

AEROPORTOS/ESTACOES/AERODROMOS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios nas seguintes
categorias: aerddromo; aeroporto;
estacao.

1.2.3.2.1.01.08

IMOVEIS DE USO EDUCACIONAL

Registra os valores relativos aos
seguintes imoéveis dos estados e
municipios nas seguintes
categorias: escolas; faculdades;
universidades; bibliotecas.

1.2.3.2.1.01.09

REPRESAS/ACUDES

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios nas seguintes
categorias: agudes; represas.

1.2.3.2.1.01.10

FAZENDAS, PARQUES E RESERVAS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios nas seguintes
categorias: fazendas; parques;
reservas.

1.23.21.01.11

IMOVEIS DE USO RECREATIVO

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios que se enquadrem nas
seguintes categorias: clubes;
estadios; teatros.

1.2.3.2.1.01.12

FAROIS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios que se enquadrem na
seguinte categoria: fardis
(faroletes). Os instrumentos de
auxilio a navegacao aérea também
devem ser registrados nesta conta.

1.2.3.2.1.01.13

MUSEUS/PALACIOS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios: museus; palacios.

1.2.3.2.1.01.14

LABORATORIOS/OBSERVATORIOS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios que se enquadrem nas
seguintes categorias: laboratérios;
observatorios.

1.2.3.2.1.01.15

HOSPITAIS E UNIDADES DE SAUDE

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios que se enquadrem na
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seguinte categoria:
unidades de saude.

hospitais e

1.2.3.2.1.01.16

HOTEIS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios que se enquadrem na
seguinte categoria: hotéis.

1.23.2.1.01.17

PRESIDIOS/DELEGACIAS

Registra os valores relativos aos
seguintes imoéveis dos estados e
municipios: presidios; delegacias.

1.2.3.2.1.01.18

PORTOS/ESTALEIROS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios: estaleiros; portos.

1.2.3.2.1.01.19

COMPLEXOS/FABRICAS/USINAS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios: fabricas; usinas;
complexos.

1.2.3.2.1.01.20

CEMITERIOS

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios: cemitérios.

1.23.2.1.01.21

ESTACIONAMENTOS E GARAGENS

Registra os valores relativos aos
seguintes imoéveis dos estados e
municipios que se enquadrem na
seguinte categoria:
estacionamentos. Também devem
ser registrados nesta conta as
garagens.

1.2.3.2.1.01.22

POSTOS DE FISCALIZACAO

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios: postos policiais.
Também devem ser registrados
nessa conta os demais postos de
fiscalizacao.

1.2.3.2.1.01.98

OUTROS IMOVEIS DE

ESPECIAL

BENS

uso

Registra os valores relativos aos
seguintes iméveis dos estados e
municipios que ndo se enquadrem
em nenhuma outra categoria.

1.2.3.2.1.04.00

BENS DOMINICAIS

Compreende os bens que
constituem o patrimbnio das
pessoas juridicas de direito publico,
como objeto de direito pessoal, ou
real, de cada uma dessas
entidades. Compreende ainda, nao
dispondo a lei em contréario, os bens
pertencentes as pessoas juridicas
de direito publico a que se tenha
dado estrutura de direito privado.

1.2.3.2.1.04.01

EDIFICIOS

Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoveis dominicais
unido, estados e municipios que se
enquadrem nas seguintes
categorias: edificios; prédios;
conventos.
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Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoéveis dominicais

1.2.3.2.1.04.02  APARTAMENTOS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
apartamentos.
Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoéveis dominicais
1.2.3.2.1.04.03 | ARMAZENS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
armazéns.
Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoveis dominicais
1.2.3.2.1.04.04 | CASAS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
casas.
Registra o0s valores patrimoniais
relativos aos imdveis dominicais
1.2.3.2.1.04.05 | CEMITERIOS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
cemitérios.
Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoveis dominicais
1.2.3.2.1.04.06 | EDIFICIOS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
edificios.
Registra o0s valores patrimoniais
relativos aos imdveis dominicais
1.2.3.2.1.04.07 | GARAGENS E ESTACIONAMENTOS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
garagens e estacionamentos.
Registra o0s valores patrimoniais
relativos aos imoveis dominicais
1.2.3.2.1.04.08 | FAZENDAS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
fazendas.
Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoveis dominicais
1.2.3.2.1.04.09 | GALPOES unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
galpdes.
Registra o0s valores patrimoniais
relativos aos imdveis dominicais
1.2.3.2.1.04.10 | GLEBAS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
glebas.
Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoveis dominicais
1.2.3.2.1.04.11 | LOJAS unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
lojas.
12321.04.12 | SALAS Registra os valores patrimoniais

relativos aos imoéveis dominicais
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unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
salas.

1.2.3.2.1.04.13

TERRENOS

Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoéveis dominicais
unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
terrenos.

1.2.3.2.1.04.14

LOTES

Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoveis dominicais
unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
lotes.

1.2.3.2.1.04.15

LOTES INDUSTRIAIS

Registra o0s valores patrimoniais
relativos aos imoéveis dominicais
unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
lotes industriais.

1.2.3.2.1.04.16

GLEBAS URBANAS

Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoéveis dominicais
unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
glebas urbanas.

1.2.3.2.1.04.17

GLEBAS URBANIZADAS

Registra os valores patrimoniais
relativos aos imoveis dominicais
unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
glebas urbanizadas.

1.2.3.2.1.04.18

GLEBAS RURAIS

Registra os valores patrimoniais
relativos aos imdveis dominicais
unido, estados e municipios que se
enquadrem na seguinte categoria:
glebas rurais.

1.2.3.2.1.04.99

OUTROS BENS DOMINICAIS

Registra os valores patrimoniais
relativos aos imdveis dominicais
unido, estados e municipios que
ndo se enquadrem em outras
categorias.

1.2.3.2.1.05.00

BENS DE USO COMUM DO POVO

Compreende o0s bens de uso
comum do povo construidos ou
adquiridos por pessoas juridicas de
direito publico.

1.2.3.2.1.05.01

RUAS

Registra os valores de ruas que
foram construidas utilizando-se
recursos publicos e que estejam
sob controle ou administracdo da
unidade.

1.2.3.2.1.05.02

PRACAS

Registra os valores de pracas que
foram construidas utilizando-se
recursos publicos e que estejam
sob controle ou administracédo da
unidade.
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1.2.3.2.1.05.03

ESTRADAS

Registra os valores de estradas que
foram construidas utilizando-se
recursos publicos e que estejam
sob controle ou administracdo da
unidade.

1.2.3.2.1.05.04

PONTES

Registra os valores de pontes que
foram construidos utilizando-se
recursos publicos e que estejam
sob controle ou administracdo da
unidade.

1.2.3.2.1.05.05

VIADUTOS

Registra os valores de viadutos que
foram construidos utilizando-se
recursos publicos e que estejam
sob controle ou administracdo da
unidade.

1.2.3.2.1.05.06

SISTEMAS DE ESGOTO
ABASTECIMENTO DE AGUA

E/OU

DE

Registra os valores de sistemas de
esgoto e/ou de abastecimento de
agua que foram construidos
utilizando-se recursos publicos e
gue estejam sob controle ou
administracdo da unidade.

1.2.3.2.1.05.07

SISTEMAS DE ABASTECIMENTO DE

ENERGIA

Registra os valores de sistemas de
abastecimento de energia que
foram construidos utilizando-se
recursos publicos e que estejam
sob controle ou administracdo da
unidade.

1.2.3.2.1.05.08

REDES DE TELECOMUNICACOES

Registra os valores de redes de
telecomunicagdes que foram
construidos utilizando-se recursos
publicos e que estejam sob controle
ou administracdo da unidade.

1.2.3.2.1.05.09

BENS DO PATRIMONIO CULTURAL

Registra os bens com significancia
historica, cultural ou ambiental tais
como monumentos e prédios
histéricos, sitios arqueoldgicos,
area de conservacdo e reservas
naturais e obras de arte, quando
passiveis de mensuracdo e
avaliacéo.

1.2.3.2.1.05.99

OUTROS BENS DE USO COMUM DO

POVO

Registra os valores bens de uso
comum, nao classificados
anteriormente neste plano de
contas, que foram adquiridos,
produzidos ou construidos
utilizando-se recursos publicos e
que estejam sob controle ou
administracdo da unidade.

1.2.3.2.1.06.00

BENS IMOVEIS EM ANDAMENTO

Compreende os valores de bens
imOveis em andamento.

1.2.3.2.1.06.01

OBRAS EM ANDAMENTO

Registra os valores pertinentes a
obras, desde sua construcao até o
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término da mesma.

1.2.3.2.1.06.05

ESTUDOS E PROJETOS

Registra os valores relativos a
estudos e projetos, englobando
limpeza do terreno, servigos
topograficos, sondagens de
reconhecimento, terraplenagem,
drenagens, instalacbes provisorias
como galpdes, instalacdes elétricas
e hidraulicas, utilizadas durante as
obras.

1.2.3.2.1.07.00

INSTALACOES

Registra equipamentos, materiais e
custo de implantacéo de
instalacbes que, nao obstante
integradas aos edificios, devem ser
segregadas das obras civis, como,
por exemplo, as instalagbes
elétricas, hidraulicas, sanitarias, de
vapor, de ar comprimido,
frigorificas, contra incéndio, de
comunicagbes, de climatizagéo,
para combustiveis, gases, de
antipoluicdo, para cozinha, dentre
outros. E também aplicavel a
construcdo de trechos ferroviarios.

1.2.3.2.1.08.00

BENFEITORIAS EM PROPRIEDADE DE

TERCEIROS

Registra construcbes em terrenos
arrendados de  terceiros e
instalacdes e outras benfeitorias em
prédios alugados. Séao
considerados somente 0s gastos
com construcédo e instalacao que se
incorporam ao imovel e revertem ao
proprietario do imével ao final da
locacéo.

1.2.3.2.1.99.00

DEMAIS BENS IMOVEIS

Compreende os demais bens
imoveis nao classificados
anteriormente nesse plano de
contas.

1.2.3.2.1.99.01

BENS IMOVEIS LOCADOS

TERCEIROS

PARA

Registra os bens imoéveis locados
para terceiros.

1.2.3.2.1.99.02

IMOVEIS EM PODER DE TERCEIROS

Registra os imoveis concedidos a
terceiros a titulo de empréstimo
gratuito com prazo de devolucao
convencionado.

1.2.3.2.1.99.03

MATERIAIS TEMPORARIAMENTE

SEPARADOS DE IMOVEIS

Registra 0S materiais
provisoriamente separados de um
imoOvel, para nele se reempregarem.

1.2.3.2.1.99.05

BENS IMOVEIS A CLASSIFICAR

Registra o0s bens imoveis, cuja
classificacdo esteja pendente por
algum motivo, geralmente por falta
de identificagdo ou pendéncia de
legalizacao ou registro.
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Registra os valores relativos aos
bens imoOveis separados para

1.2.3.2.1.99.06 | BENS IMOVEIS A ALIENAR alienacdo, quando considerados

desnecessarios, inserviveis ou por
decisdo administrativa da unidade.

Registra os valores relativos a
outros bens imdéveis, para os quais

1.2.3.2.1.99.99 | OUTROS BENS IMOVEIS nao tenham sido criadas contas

proprias ou especificas neste plano
de contas.

ANEXO Il

Resumo dos Principais Elementos de Despesa (Portaria Interministerial 163/01)

ELEMENTO

DESCRICAO

01 - Aposentadorias do RPPS,
Reserva Remunerada e Reformas
dos Militares

Despesas orcamentarias com pagamento de
aposentadorias dos servidores inativos do Regime Proéprio
de Previdéncia do Servidor - RPPS, e de reserva
remunerada e reformas dos militares.

04 - Contratac&o por Tempo
Determinado

Despesas orcamentarias com a contratacdo de pessoal
por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, de acordo
com legislacdo especifica de cada ente da Federacéo,
inclusive obrigacbes patronais e outras despesas
variaveis, quando for o caso.

07 - Contribuicdo a Entidades
Fechadas de Previdéncia

Despesas orcamentarias com os encargos da entidade
patrocinadora no regime de previdéncia fechada, para
complementacao de aposentadoria.
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11 - Vencimentos e Vantagens Fixas
- Pessoal Civil

Despesas orcamentarias com: Vencimento; Salario
Pessoal Permanente; Vencimento ou Salario de Cargos de
Confianca; Subsidios; Vencimento do Pessoal em
Disponibilidade Remunerada; Auxilio Doenca (ou Licenca
para Tratamento de Saude); Saldrio Maternidade (ou
Licenca Maternidade); Gratificagcbes, tais como:
Gratificacdo Adicional Pessoal Disponivel; Gratificacdo de
Interiorizacdo; Gratificacdo de Dedicacdo Exclusiva;
Gratificacdo de Regéncia de Classe; Gratificacdo pela
Chefia ou Coordenac&o de Curso de Area ou Equivalente;
Gratificacdo por Producdo Suplementar; Gratificacdo por
Trabalho de Raios X ou Substancias Radioativas;
Gratificacdo pela Chefia de Departamento, Divisdo ou
Equivalente; Gratificacdo de Direcdo Geral ou Direcao
(Magistério de I° e 2° Graus); Gratificagdo de Funcao-
Magistério Superior; Gratificacdo de Atendimento e
Habilitacdo Previdenciarios; Gratificacdo Especial de
Localidade; Gratificacdo de Desempenho das Atividades
Rodoviéarias; Gratificacdo da Atividade de Fiscalizacdo do
Trabalho; Gratificacdo de Engenheiro Agrénomo;
Gratificacdo de Natal; Gratificacdo de Estimulo a
Fiscalizacdo e Arrecadacdao de Contribuicbes e de
Tributos; Gratificacdo por Encargo de Curso ou de
Concurso; Gratificacdo de Produtividade do Ensino;
Gratificacdo de Habilitacdo Profissional; Gratificacdo de
Atividade; Gratificacdo de Representacdo de Gabinete;
Adicional de Insalubridade; Adicional Noturno; Adicional de
Férias 1/3 (art. 7°, inciso XVII, da Constituicdo); Adicionais
de Periculosidade; Representacdo Mensal; Licenca-
Prémio por assiduidade; Retribuicdo Basica (Vencimentos
ou Salario no Exterior); Diferencas Individuais
Permanentes; Vantagens Pecuniarias de Ministro de
Estado, de Secretario de Estado e de Municipio; Férias
Antecipadas de Pessoal Permanente; Aviso Prévio
(cumprido); Férias Vencidas e Proporcionais; Parcela
Incorporada (ex-quintos e ex-décimos); Indenizacdo de
Habilitacdo Policial; Adiantamento do 13° Saléario; 13°
Salario Proporcional; Incentivo Funcional - Sanitarista;
Abono Provisorio; "Pro labore" de Procuradores; e outras
despesas correlatas de carater permanente.

13 - Obriga¢des Patronais

Despesas orgamentdrias com encargos que a
administracdo tem pela sua condicdo de empregadora, e
resultantes de pagamento de pessoal ativo, inativo e
pensionistas, tais como Fundo de Garantia por Tempo de
Servico e contribuicdes para Institutos de Previdéncia,
inclusive a aliquota de contribuicdo suplementar para
cobertura do déficit atuarial, bem como o0s encargos
resultantes do pagamento com atraso das contribuigdes de
gue trata este elemento de despesa.
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14 - Diéarias - Civil

Despesas or¢camentarias com cobertura de alimentacao,
pousada e locomocdo urbana, do servidor publico
estatutario ou celetista que se desloca de sua sede em
objeto de servico, em carater eventual ou transitério,
entendido como sede o Municipio onde a reparticao estiver
instalada e onde o servidor tiver exercicio em carater
permanente.

30 - Material de Consumo

Despesas orcamentarias com alcool automotivo; gasolina
automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos;
combustivel e lubrificantes de aviacdo; gas engarrafado;
outros combustiveis e lubrificantes; material bioldgico,
farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou
abate; alimentos para animais; material de coudelaria ou
de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros
de alimentacdo; material de construgcdo para reparos em
imoOveis; material de manobra e patrulhamento; material de
protecdo, seguranga, socorro e sobrevivéncia; material de
expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e
produtos de higienizacdo; material grafico e de
processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-
drive; material para esportes e diversdes; material para
fotografia e filmagem; material para instalacdo elétrica e
eletrbnica; material para manutencdo, reposicdo e
aplicacao; material odontologico, hospitalar e ambulatorial;
material quimico; material para telecomunicacgdes;
vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos;
material de acondicionamento e embalagem; suprimento
de protecdo ao voo; suprimento de aviacao;
sobressalentes de maquinas e motores de navios e
esquadra; explosivos e muni¢cfes; bandeiras, flamulas e
insignias e outros materiais de uso nao-duradouro.

31 - Premiacdes Culturais, Artisticas,

Cientificas, Desportivas e Outras

Despesas orcamentarias com a aquisicdo de prémios,
condecora¢cfes, medalhas, troféus, bem como com o
pagamento de prémios em pecunia, inclusive decorrentes
de sorteios lotéricos.

32 - Material, Bem ou Servico para
Distribuicdo Gratuita

Despesas orcamentarias com aquisicdo de materiais, bens
ou servigos para distribuicdo gratuita, tais como livros
didaticos, medicamentos, géneros alimenticios e outros
materiais, bens ou servicos que possam ser distribuidos
gratuitamente, exceto se destinados a premiacoes
culturais, artisticas, cientificas, desportivas e outras.

33 - Passagens e Despesas com
Locomocao

Despesas orcamentérias, realizadas diretamente ou por
meio de empresa contratada, com aquisi¢cdo de passagens
(aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de
embarque, seguros, fretamento, pedagios, locacdo ou uso
de veiculos para transporte de pessoas e suas respectivas
bagagens, inclusive quando decorrentes de mudancas de
domicilio no interesse da administracao.
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34 - Outras Despesas de Pessoal
decorrentes de Contratos de
Terceirizagao

Despesas orcamentarias relativas a salarios e demais
encargos de agentes terceirizados contratados em
substituicdo de mé&o de obra de servidores ou empregados
publicos, bem como quaisquer outras formas de
remuneragao por contratagao de servicos de mé&o de obra
terceirizada, de acordo com o art. 18, § 1o, da Lei
Complementar no101, de 2000, computadas para fins de
limites da despesa total com pessoal previstos no art. 19
dessa Lei.

35 - Servicos de Consultoria

Despesas orcamentarias decorrentes de contratos com
pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras de servicos nas
areas de consultorias técnicas ou auditorias financeiras ou
juridicas, ou assemelhadas.

36 - Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Fisica

Despesas orcamentarias decorrentes de servicos
prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta e
ndo enquadrados nos elementos de despesa especificos,
tais como: remuneracao de servicos de natureza eventual,
prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio;
estagiérios, monitores diretamente contratados;
gratificacdo por encargo de curso ou de concurso; diarias
a colaboradores eventuais; locacdo de imoveis; salério de
internos nas penitenciarias; e outras despesas pagas
diretamente a pessoa fisica.

37 - Locacao de Mao-de-Obra

Despesas orcamentarias com prestacdo de servicos por
pessoas juridicas para 6rgdos publicos, tais como limpeza
e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos casos em que
o contrato especifiqgue o quantitativo fisico do pessoal a ser
utilizado.

39 - Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica

Despesas orcamentarias decorrentes da prestacdo de
servicos por pessoas juridicas para 6rgdos publicos,
exceto as relativas aos Servicos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao - TIC, tais como: assinaturas
de jornais e periddicos; tarifas de energia elétrica, gas,
agua e esgoto; servicos de comunicacgao (telex, correios,
telefonia fixa e movel, que ndo integrem pacote de
comunicacdo de dados); fretes e carretos; locacdo de
iméveis (inclusive despesas de condominio e tributos a
conta do locatario, quando previstos no contrato de
locacdo); locacdo de equipamentos e materiais
permanentes; conservacado e adaptacdo de bens imoéveis;
seguros em geral (exceto os decorrentes de obrigacéo
patronal); servicos de asseio e higiene; servicos de
divulgacdo, impressédo, encadernagdo e emolduramento;
servicos funerarios; despesas com congressos, simposios,
conferéncias ou exposicdes; vale-refeicdo; auxilio-creche
(exclusive a indenizacdo a servidor); e outros congéneres,
bem como os encargos resultantes do pagamento com
atraso de obrigacdes nao tributérias.
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40 - Servigos de Tecnologia da
Informacao e Comunicacéao - Pessoa
Juridica

Despesas orcamentérias decorrentes da prestacdo de
servicos por pessoas juridicas para orgaos e entidades da
Administracdo Publica, relacionadas a Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo - TIC, ndo classificadas em
outros elementos de despesa, tais como: locacao de
equipamentos e  softwares, desenvolvimento e
manutencdo de software, hospedagens de sistemas,
comunicacédo de dados, servicos de telefonia fixa e mével,
guando integrarem pacote de comunicacdo de dados,
suporte a usuarios de TIC, suporte de infraestrutura de
TIC, servicos técnicos profissionais de TIC, manutencao e
conservacdo de equipamentos de TIC, digitalizacéo,
outsourcing de impressao e servicos relacionados a
computacdo em nuvem, treinamento e capacitacdo em
TIC, tratamento de dados, conteudo de web; e outros
congéneres.

41 - Contribuicbes

Despesas orcamentarias as quais ndo correspondam
contraprestacdo direta em bens e servicos e ndo sejam
reembolsaveis pelo recebedor, inclusive as destinadas a
atender a despesas de manutencdo de outras entidades
de direito publico ou privado, observado o disposto na
legislacao vigente.

42 - Auxilios

Despesas orcamentarias destinadas a atender a despesas
de investimentos ou inversdes financeiras de outras
esferas de governo ou de entidades privadas sem fins
lucrativos, observado, respectivamente, o disposto nos
artigos 25 e 26 da Lei Complementar no 101/2000.

43 - Subvencdes Sociais

Despesas orcamentarias para cobertura de despesas de
instituicbes privadas de carater assistencial ou cultural,
sem finalidade lucrativa, de acordo com os artigos 16,
paragrafo Unico, e 17 da Lei no 4.320/1964, observado o
disposto no art. 26 da LRF.

45 - Subvenc¢des Econdémicas

Despesas orcamentarias com o0 pagamento de
subvenc¢des econbmicas, a qualquer titulo, autorizadas em
leis especificas, tais como: ajuda financeira a entidades
privadas com fins lucrativos; concessao de bonificacdes a
produtores, distribuidores e vendedores; cobertura, direta
ou indireta, de parcela de encargos de empréstimos e
financiamentos e dos custos de aquisicao, de producéo,
de escoamento, de distribuicdo, de venda e de
manutencdo de bens, produtos e servicos em geral; e
ainda, outras opera¢fes com caracteristicas semelhantes.

46 - Auxilio-Alimentagéo

Despesas orcamentarias com auxilio-alimentacdo pagas
em forma de pecunia, de bilhete ou de cartdo magnético,
diretamente aos militares, servidores, estagiarios ou
empregados da Administracdo Publica direta e indireta.
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47 - Obrigagdes Tributarias e
Contributivas

Despesas orcamentarias decorrentes do pagamento de
tributos e contribuicdes sociais e econémicas (Imposto de
Renda, ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica,
COFINS, PIS/PASEP, etc.), exceto as incidentes sobre a
folha de saléarios, classificadas como obrigacdes patronais,
bem como os encargos resultantes do pagamento com
atraso das obrigacbes de que trata este elemento de
despesa.

48 - Outros Auxilios Financeiros a
Pessoas Fisicas

Despesas orcamentdrias com a concessao de auxilio
financeiro diretamente a pessoas fisicas, sob as mais
diversas modalidades, tais como ajuda ou apoio financeiro
e subsidio ou complementacdo na aquisicdo de bens, néo
classificados explicita ou implicitamente em outros
elementos de despesa, observado o disposto no art. 26 da
Lei Complementar no 101/2000

49 - Auxilio-Transporte

Despesas orcamentarias com auxilio-transporte pagas em
forma de pecunia, de bilhete ou de cartdo magnético,
diretamente aos militares, servidores, estagiarios ou
empregados da Administracdo Publica direta e indireta,
destinado ao custeio parcial das despesas realizadas com
transporte  coletivo  municipal, intermunicipal ou
interestadual nos deslocamentos de suas residéncias para
os locais de trabalho e vice versa, ou trabalho-trabalho nos
casos de acumulacéo licita de cargos ou empregos.

51 - Obras e Instalacdes

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento
e conclusdo de obras; pagamento de pessoal temporario
ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario a
realizacdo das mesmas; pagamento de obras contratadas;
instalagbes que sejam incorporaveis ou inerentes ao
imovel, tais como: elevadores, aparelhagem para ar
condicionado central, etc.

52 - Equipamentos e Material
Permanente

Despesas orcamentarias com aquisicdo de aeronaves;
aparelhos de medicdo; aparelhos e equipamentos de
comunicacdo; aparelhos, equipamentos e utensilios
médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e
equipamentos para esporte e diversfes; aparelhos e
utensilios domésticos; armamentos; colecbes e materiais
bibliograficos; embarcac¢des, equipamentos de manobra e
patrulhamento; equipamentos de protecdo, seguranca,
socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e
artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso
industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e
equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios
de escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de
oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas,
rodoviarios e de movimentacdo de carga; mobilidrio em
geral; obras de arte e pecas para museu; semoventes;
veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos
rodoviarios; outros materiais permanentes.
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91 - Sentencas Judiciais

Despesas orcamentarias resultantes de:
a) pagamento de precatdrios, em cumprimento ao disposto
no art. 100 e seus paragrafos da Constituicdo, e no art. 78
do Ato das Disposicdes Constitucionais Transitérias -
ADCT;

b) cumprimento de sentencas judiciais, transitadas em
julgado, de empresas publicas e sociedades de economia
mista, integrantes dos Or¢camentos Fiscal e da Seguridade
Social,

c) cumprimento de sentencas judiciais, transitadas em
julgado, de pequeno valor, na forma definida em lei, nos
termos do 8§ 30 do art. 100 da Constituicio;
d) cumprimento de decisdes judiciais, proferidas em
Mandados de Seguranca e Medidas Cautelares; e
e) cumprimento de outras decisdes judiciais.

92 - Despesas de Exercicios
Anteriores

Despesas orcamentarias com o cumprimento do disposto
no art. 37 da Lei n° 4.320/1964, que assim estabelece:
“Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as
guais o or¢camento respectivo consignava crédito préprio,
com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época propria, bem como os Restos a
Pagar com prescricdo interrompida e 0S compromissos
reconhecidos ap6s o0 encerramento do exercicio
correspondente, poderdo ser pagas a conta de dotacéo
especifica consignada no orcamento, discriminada por
elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem
cronoldgica’.
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