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INFORMACOES UTEIS PARA ELABORACAO
DE MANUAL DE BOAS PRATICAS

O manual de boas praticas devera contemplar as seguintes informacodes:

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA.
Este item devera conter os dados da empresa, tais com: razdo social, nome de fantasia, endereco
completo, etc. bem como os dados do responsavel técnico.

2. RECURSOS HUMANOS.

Este item deverd descrever as exigéncias a serem observadas pelos profissionais envolvidos no
processo, tais como: paramentacdo adequada, capacitagdo minima, condicbes de saude, cuidados
com a higiene, etc.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS.
Devera ser discriminada detalhadamente a atividade desenvolvida pela empresa.

4.  DESCRICAO DA AREA FiSICA.

Este item devera descrever detalhadamente todas as dependéncias do estabelecimento,
especificando tamanho da peca, tipo de revestimentos do piso, paredes e forro, condicbes de
iluminacao e ventilacdo, fontes de abastecimento de agua, sistema de esgotamento sanitario, etc.

5. DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E UTENSILIOS UTILIZADOS NO

PROCESSO.

Devera constar a relacdo dos equipamentos, materiais e utensilios utilizados nas atividades da
empresa.

6. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS DE HIGIENIZACAO, DESINFECCAO E

ESTERILIZACAO

Este item devera apresentar os produtos e a técnica utilizados nos procedimentos de limpeza,
desinfeccdo e esterilizacdo da area fisica, bancadas, equipamentos, instrumentais e utensilios, bem
como sua periodicidade.

Nos procedimentos de esterilizacdo, apresentar método comprovante da eficiéncia do processo
quimico e bioldgico.

7. PLANO DE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS

Este item devera descrever o gerenciamento dos residuos sélidos nas etapas de geracdo, separacao,
acondicionamento, armazenamento (interno e externo, se houver), transporte e destino final de acordo
com as Resolugdes n°® 283/01 do Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA) e 33/03 da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

Caso o destino final se dé através de empresa contratada, anexar copia do contrato e Licenca
Ambiental de Operacao (LAO) emitida pela FATMA.

8. RADIACOES IONIZANTES (PARA CLINICAS MEDICAS, CONSULTORIOS E CLINICAS

ODONTOLOGICAS)
Descrever a metodologia empregada para o desenvolvimento da atividade de RX-O, tipos de filmes
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utilizados, produtos para revelacdo, Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s), revestimento de
portas/paredes, manutencao/afericdo periddica do equipamento de RX.

OBSERVACAO: Este manual deveréa atender a legislacéo existente nas diversas areas de atuacéo
referente a elaboracédo de manual de boas praticas.

OBSERVACOES

1 — Este roteiro ndo substitui as exigéncias contidas na Legislacéo Federal,
Estadual ou Municipal vigentes.

2 — Caso o estabelecimento ndo desenvolva acdes relacionadas com um ou
mais itens acima descritos, emitir declaracédo no corpo do préprio manual,
elaborando justificativa para cada caso ndo contemplado.
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