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Portaria SMR 007, de 25 de junho de 2007

REGULAMENTA A DOCUMENTAGAO HABIL A
COMPROVAGCAO DE CAPACIDADE PARA
SOLICITAGAO DE SERVICOS DE TERCEIROS
JUNTO AO CENTRO DE ATENDIMENTO AO
CIDADAO (PRO-CIDADAO) E SWAS UNIDADES
DESCENTRALIZADAS

O SECRETARIO MUNICIPAL DA REGEITA no uso de suas
atribuigbes que |Ihe sdo conferidas pelo art. 23, inciso A1, alinea “d” e paragrafo
Unico da Lei Orgénica do Municipio de Florianépolis e/art. 1°, inciso | , Il e XV, da
Lei Complementar n® 217, de 15 de fevereiro de 2004, e

Considerando o sigilo figcal imposto as autoridades
fazendarias de qualquer nivel ou esfera de @overno pelo artigo 198 do Coédigo
Tributario Nacional,

sempre o préprio contribuinte, pessoa
deslocar-se pessoalmente ou através de
suntos tributarios de seu interesse junto a

Considerando que ne
natural ou juridica, detém condigbes
representante legal para tratar de
Prefeitura Municipal de Floriandpoli§;

Considerand¢’ que qualquer pessoa capaz pode delegar a
outrem poderes para falar enyseu nome, praticar atos ou administrar interesses,
através de instrumento de/mandato, conforme dispde o artigo 653, da Lei
10.406/2002, Codigo Civil Brasileiro;

Considerando ser facultativo o reconhecimento da firma do
outorgante para a valigade do mandato perante terceiros;

siderando que a responsabilidade dos profissionais,
prepostos e prepohentes perante terceiros, nos termos dos artigos. 92, 1.177 e
1.178 da Lei 10.406/2002, Cédigo Civil Brasileiro;

/ Considerando as disposicées do artigo 2°, do Cédigo de Etica
Profissional/do Contabilista — CEPC, aprovado pela Resolugdo n° 803, do
Conselho Federal de Contabilidade, que permite a Administracdo Municipal
acatar com a forca probante do Instrumento de Mandato a Declaragédo de
Prestacdo de Servigos Contabeis, emitida pelos Profij_?im:qs Contabilistas e
Escritorios de Contabilidade regularmente inscritos 4uUnto 'a sua entidade
profissional,
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Estado de Santa Catarina
Prefeitura Municipal de Florianépolis
Secretaria Municipal da Receita

RESOLVE

Art. 1°. A solicitacdo de servigos no Centro de Atendimento ao
Cidadao — Pro-Cidadao e suas Unidades Descentralizadas devera ser realizada:
I- se pessoa natural, pessoalmente, por procuradér ou
escritério contabil, mediante apresentagdao de procuragado ou
declaragdo de prestacdo de servigos contabeis, com outorga
expressa de poderes para atuar junto a Prefeitura Municipal de
Florianopolis;

[I- se pessoa juridica ou ente despersonificado obrigado a
inscricdo no CNPJ, pelo representante legal ou seu preposto,
socio, ou administrador designado em Contrato, com poderes de
representacdo da sociedade, procurader ou escritorio contabil,
este, mediante apresentacdao de ocuragdo com outorga
expressa de poderes para atuar junto a Prefeitura Municipal de
Florianépolis ou declaragao de prestagao de servigos contabeis.

§1° Os procuradores de que
apresentar ao servidor municipal atendente:
a) em caso de pessoa naturgl - cépia da Cedula de Identidade e
do CPF do outorgante, gxceto para aquelas procuracdes com
firma reconhecida em gartorio;
b) em caso de pessog/juridica apresentar copia do contrato
social que evide:/dle 0os poderes do outorgante para a
representagao da sociedade.

ata o presente artigo deverdo

§2° No caso de sucesséo, o Espélio sera representado:

a) pelo inventariante judicial;

b) pelo procurador nomeado pelos herdeiros e meeiros por
instrumento /lavrado em Cartério no caso de inventario ou
partilha por/escritura publica;

c) excepcionalmente, ainda ndo aberto ou inventario ou néo
proposta/ a partilha por escritura publica, para tratar de
interesse emergenciais que estejam sob risco de perecimento
de direito, por seu herdeiros necessarios, na ordem legal,
mediante apresentagdo da documentagdo comprobatéria da
condicao — Certidao de Dependéncia empd_g pela Previdéncia
Social, Certiddo de Casamento a,tufida, no caso do

0 (
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Secretaria Municipal da Receita

cbnjuge, ou Certiddo de Nascimento atualizada, no caso de
filhos.

§3° Quando o solicitante for Titular de Delegacdo de Serventia
Notarial ou Registral, devera apresentar-se pessoalmente ou autorizar, de forma
expressa, preposto a realizar a solicitagéo de servigo em seu nome.

§4° Quando o solicitante for Contabilista ou Escritério Contabil,
devera informar seu Cddigo Contador, cadastrado no Sistema de Tribujos
Municipais — STM, observando-se as seguintes disposi¢des:

a) um Contabilista ou Escritério de Contabilidade s
poderd representar sem procuragdo, ou declaragcido de
prestacdo de servicos contabeis, o contribuinte due esteja
devidamente cadastrado junto ao Sistema /de Tributos
Municipais - STM, no item CONTRIBUINTE POR
CONTADOR, vinculado ao seu CODIGO CONTADOR;

b) Para inclusdo de novo contribuinte, ou de contribuinte ainda
nédo cadastrado junto ao STM, no item CQ/NTRIBUINTE POR
CONTADOR, vinculado ao seu CODIGO CONTADOR, deve-
se anexar Declaracdo de Prestacdo de’Servigos Contabeis.

c) Constara como Requerente de solicitagbes ou do processo
administrativo junto ao Centro de/ Atendimento ao Cidad&o
(Pro-Cidaddo e suas Unidades Descentralizadas) o
Contabilista ou Escritorio Contabil representante do
Contribuinte.

§5° Se o solicitante for adqdirente de iméveis cujo Cadastro
Imobiliario junto a Prefeitura Municipal estej@ em nome do proprietario anterior, o
mesmo devera apresentar na abertura do processo administrativo, via original ou
copia autenticada do Contrato de Compra e Venda do respectivo imével.

§6° Se o solicitante for/empresa do ramo imobiliario, ou inquilino
deve apresentar, na abertura do processo administrativo, respectivamente,
Procuragéo do Proprietario, ou origihal, ou copia do autenticada ou Contrato de
Locagao do imovel objeto do servigo solicitado.

§7° Se o sohcnante for profissional que apresente Anotacédo de
Responsabilidade Técnica - ART, assinada por ele e seu cliente, sendo este
cliente contribuinte devidamente cadastrado junto a Sistema de Tributos
Municipais — STM esta vem/a substityif ‘a procuragéo de que trate o caput deste
artigo.

LY [\ ¢ p
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Estado de Santa Catarina
Prefeitura Municipal de Florianépolis
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Art. 2°. As solicitacdes de servigos abaixo relacionadas, quando
nao solicitadas pelos titulares deverdo ser acompanhadas de Procuragdo ou
Autorizagdo, com firma do Outorgante reconhecida em Cartério, ou Declaragéo
de Prestacéo de Servigos Contabeis:

| — Certidao de Cadastro Imobiliario;

Il = Certidao Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa,

lll - Compensacao;

IV — Demonstrativo de Débitos;

V — Demonstrativo de Pagamento;

V — Devolugao;

VI - Espelho de IPTU,;

VIl - Isengao de IPTU;

VIIl —= Langamento de IPTU,

IX — Suspenséo de IPTU;

X — Transferéncia de Titularidade; .
X| — Revisdo de IPTU;
Xl — Reviséo de ITBI;

/

/

/

/

Art. 3°. O servidor municipal, lato sensy; encarregado da
preparagao e/ou da instrugdo processual, motivadamente, Jhavendo suspeita de
falsidade, fraude ou duvida quanto a assinatura do Outorgante ou da Outorga
concedida ao Outorgado, poderd solicitar o reconhecimento da firma ou
comprovacgéo de autenticidade de documento, por Tgbeliéo.

Vi
Art. 4°. O instrumento de Procuracao devera conter os requisitos
exigidos no Cédigo Civil Brasileiro. (Modelo Anéxo — Uso nédo Obrigatorio).

Art. 5°. A Declaragao de Prestagéo de Servicos Contdbeis sera
emitida pelo Contabilista ou Escritorio Contabil exclusivamente conforme modelo
anexo, ja aprovado junto ao CRC/SC.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

Floriandpolis, aos 25 de junho de 2Q07.
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DECLARAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS CONTABEIS

(Nome do escritério de contabilidade), inscrita no CNPJ sob o n.° (numero

do CNPJ), com sede localizada na Rua (enderego do escritorio), neste ato
representada por (nome do representante), inscrito no CPF (CPF do
representante), declara nos termos do Artigo 1°, § 4°, |l, da Portaria n.° xx, para
os devidos fins, a quem possa interessar, que presta servigos contabeis a
empresa (nome da empresa), devidamente inscrita no CNPJ sob o n.° (nimero
do CNPJ), com sede localizada na Rua (enderego do escritorio), assumindo toda
e qualquer responsabilidade pela veracidade da presente informagéo, nos
termos da legislagao aplicévelT.

(nome do escritério de contabilidade)
(CNPJ do escritdrio de contabilidade)

' Cédigo Civil
Art. 1.177. Os assentos langados nos livros ou fichas do preponente, por qualquer dos prepostos encarregados de sua
escrituragéo, produzem, salvo se houver procedido de ma-fé, os mesmos efeitos como se o fossem por aquele.
Paragrafo unico. No exercicio de suas fungdes, os prepostos sdo pessoalmente responsaveis, perante os preponentes,
pelos atos culposos; e, perante terceiros, solidariamente com o preponente, pelos atos dolosos.

Art. 1.178. Os preponentes sdo responséaveis pelos atos de quaisquer prepostos, praticados nos seus estabelecimentos
e relativos 4 atividade da empresa, ainda que nédo autorizados por escrito.

Paragrafo (nico. Quando tais atos forem praticados fora do estabelecimento, somente obrigardo o preponente nos
limites dos poderes conferidos por escrito, cujo instrumento pode ser suprido pela certiddo ou copia auténtica do seu
teor.

Cadigo Penal

Art. 299 - Omitir, em documento publice ou particular, declaragéo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaracgdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagéo ou alterar a verdade
sobre fato juridicamente relevante:

Pena - recluséo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento & publico, e reclusédo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e
multa, se o documento & particular.
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Estado de Santa Catarina
Prefeitura Municipal de Florianépolis
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Instrumento de Mandato (Procuragao) para Processos Junto a SMR
(Pré-Cidadéao e suas Unidades Descentralizadas)

Outorgante:

Nome/Razao Social:

CPF/CNPJ:

RG/CMC: Nacionalidade:
Estado Civil: Profisséao:

Residéncia/Domicilio/Sede:

Outorgado:

Nome/Razéo Social:

CPF/CNPJ:
| RG: Nacionalidade:
| Estado Civil: Profissio:

Residéncia/Domicilio/Sede:

Objeto: Poderes especiais para requerer, em nome do Outorgante:

feee — _

Inscrigdes (se for o caso)

( )Insc.Ilmob. ( )CMC

( )lInsc.lmob. ( )CMC

Florianépolis, de de 200_

Outorgante
IMPORTANTE: Devera o Qutorgante ter firma reconhecida no Instrumento de Mandato (Procuragéo) quando o Processo

Administrativo tratar de: Certiddo de Cadastro Imobilidrio; Compensacdo; Demonstrativo de Débito; Devolugéo, Espelho
de IPTU; Isengéo de IPTU; Langamento de IPTU; Prescrigdo; Revis@o de IPTU; Revisdo de ITBI; Suspenséo de IPTU;
Transferéncia de Titularidade.
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